SPECIALUS REIKALAVIMAI gI:SSlthRREIIU(?AS EINANCIAM DARBUOTOJUI
1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
arba jam prilygintg iSsilavinima;
5.2. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms
funkcijoms vykdyti;
5.3. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.4. gebéti analizuoti ir apibendrinti, valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti nformacija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. kaupia ir analizuoja informacija apie Europos Sgjungos ar kity fondy ir programy
parama, kurig gali gauti vietos savivaldos institucijos ir jstaigos;

6.2. apibendrina ir teikia Europos Sajungos ar kity fondy ir programy parama
administruojan¢ioms institucijoms informacija apie KaiSiadoriy rajono savivaldybés
administracijos planuojamus, rengiamus ir vykdomus projektus;

6.3. rengia KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos vardu teikiamy investiciniy
projekty paraiSkas, skirtas Europos Sajungos ar kity fondy ir programy paramai gauti;

6.4. gavus parama, koordinuoja jam priskirty projekty jgyvendinimo eigg:

6.4.1. rengia vieSyjy pirkimy planus, informacijg apie projekto planuojamas iSlaidas ir kita
informacija, susijusig su projekto vykdymu;

6.4.2. rengia ir teikia mokéjimo praSymus;

6.4.3. rengia ir teikia projekto pazangos ataskaitas;

6.4.4. organizuoja projekty vieSinimo veiklas;

6.4.5. nuolat komunikuoja su projekto rangovais, paslaugy teikejais, ekspertais ir kt.;

6.4.6. rengia jvairias ataskaitas, praneSimus visuomenei, informacijg rajono Savivaldybés
tinklapiui savo veiklos klausimais.

6.5. rengia dokumentus, reikalingus Savivaldybei dalyvaujant projektuose partnerio
teisémis;

6.6. teikia informacijg Savivaldybei pavaldzioms jstaigoms apie paskelbtus kvietimus

finansinei paramai i§ Europos Sgjungos ar kity fondy ar programy gauti;



6.7. pagal kompetencija rengia jgyvendinamy projekty vieSyjy pirkimy konkursy
dokumentus, technines uzduotis bei specifikacijas, vykdo sudaryty pirkimy sutar¢iy igyvendinimo
priezitrg ir kontrolg;

6.8. priima asmenis, rengia atsakymus ] paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais;

6.9. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.10. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos ziniarastj ir jj pateikia jj Skyriaus vedéjui;

6.11. rengia Skyriaus dokumentacijos plano projekta;

6.12. dalyvauja jgyvendinant kokybés vadybos sistema Savivaldybés administracijoje;

6.13. vykdo Kkitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo, Skyriaus vedéjo
pavedimus, kad biity pasiekti Administracijos strateginiai tikslai.



