IV. SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM VALSTYB ES
TARNAUTOJUI

6. Valstys tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi datgikibs specialius reikalavimus:

6.1. tuti socialinip moksl; studijy srities socialini studiy krypciy grupes ekonomikos
krypties arba socialigi moksly studiy srities kry@iy grups finang arba apskaitos krypties
auksyjj universitetin arba jam prilygirg iSsilavinim,;

6.2. téti ne mazesnkaip vieneny mety; darbo patiit finansy valdymo ar buhalterijos
apskaitos srityse, dirbamadovaujantis vieSojo sektoriaus apskaitos ir fanass atskaitomyes
standartais (VSAFAS);

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Resjids teigs aktus, reglamentuojéins finang
valdymg ir buhalteries apskaitos politk valstylés tarnyla, vie&jj administravim, vietos
savivaldy, dokumeng renginmy ir kitus teigs aktus, reikalingus pareigy aprasyme nustatytoms
funkcijoms atlikti;

6.4. modti dirbti ,Microsoft Office” programiniu paketu, bdzeto (izdo) apskaitos
programa ,Biudzetas";

6.5. gealdi valdyti, sisteminti, apibendrinti informagijr rengti iSvadas;

6.6. sugeb savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikl

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valssytarnautojas vykdo Sias funkcijas;

7.1. tikrina bei analizuoja SavivaldghbvieSojo sektoriaus subjektarpinius ir metinius
finansiny ataskaig rinkinius (toliau — FAR);

7.2. rengia KaiSiadgmajono Savivaldyés izdo finansini ataskai rinkinj:

7.2.1. teikia ir su kitais vieSojo smikaus subjektais derina VSAKIS tarpusavio opgtaci
informacip;

7.2.2. perkelia tarpusavio operaaijfformacig IS VSAKIS tarpusavio operagijderinimo
sritiesj VSAKIS konsolidavimo srjtdetalizavimui atlikti;

7.2.3. detalizuoja sudetjrtairpusavio operagjjinformacip ir teikia papildoma nederinam
operacijy informacig VSAKIS;

7.2.4. teikia finansipataskaig rinkinio duomenis VSAKIS;

7.2.5. teikia rinkjn Savivaldylés administracijos direktoriui pasirasyti ir skelbia
KaiSiadoriy rajono savivaldyés internetiniame puslapyje.

7.3. atlieka konsolidugi finansiny ataskaig rinkinio pildytojo, atsakingo uz duomen
parengina, funkcijas:

7.3.1. teikia nuosawddaly duomenis VSAKIS;

7.3.2. teikia papildgninformacip pagal konsoliduojafio subjekto, priskirto prie
aukstesniojo konsolidavimo lygio, pildytojo paklaag VSAKIS;



7.3.3. atlieka rankiduomem koregavim VSAKIS, tvirtina konsoliduafjy finansiny
ataskait) rinkinio iSsamum VSAKIS;

7.3.4. vedaVSAKIS informacip apie naujo prie konsolidavimo schemos priskiresejo
sektoriaus subjekto, kuris priskirtas prie Zemgsnimonsolidavimo lygio jo vieSojo sektoriaus
subjekto grupje, atsakingus asmenis;

7.3.5. kontroliuoja, kad vieSojo sekdas subjekf, priskirty prie zemesniojo konsolidavimo
lygio, atsakingi asmenys konsolidavimo promwes atlikty pagal konsolidavimo kalendagri

7.3.6. konsultuoja vieSojo sektoriaugjekt), priskirty prie Zemesniojo konsolidavimo
lygio jo vieSojo sektoriaus subjekto gejg atsakingus asmenis:ldkonsolidavimo proceity
atlikimo.

7.4. rengia KaiSiadgrirajono savivaldyés konsoliduafjy finansiny ataskaig rinkinj
(toliau — KFAR). Teikia KFAR Savivaldys administracijos direktoriui pasirasyti ir teiki@gnans;
ministerijai finang ministro nustatyta tvarka ir terminais;

7.5. skelbia KaiSiadgrrajono savivaldyés KFAR savivaldybs internetiniame puslapyje;

7.6. rengia vieSojo sektoriaus sulgeid tarpini ir metiniy finansiny ataskaig rinkiniy
pateikimo Savivaldyés administracijos Finagsskyriui tvarkg;

7.7. atnaujina ir pateikia Fingansinisterijai vieSojo sektoriaus subjgk&rasus ir Kig
informacijp apie vieSojo sektoriaus subjektus;

7.8. teikia paraiSkas paskoloms gakitedito jstaigoms ir/ar Finams ministerijai
investiciniams projektams finansuoti, tvarko pagkahpskaif; sudaro programos gat,
numatytiems Savivaldys biudzete asignavimams paskolomgmti ir palikanoms mokti, teikia
paraiSkas interneto programoje ,Finnet“ggnamoms paskoloms ir pd&lanoms finansuoti,
atitinkamai sudaro biudzeto iSlaidamatos vykdymo ketvitiy ir meting ataskaitas forma Nr. 2 ir
aiSkinamajj rast, molketiny ir gauting sumy ataskaitas forma Nr. 4 ir skolipijsipareigojiny ir
suteikiy garantijy bei paskal statistines ataskaitas forma Nr. 3-sav. su 1 priegateikia Finang
skyriaus specialistui pagal kompetengij

7.9. rengia paskpokeikéjy parinkimo konkurso dokumentus ir teikia paskotesejo
parinkimo konkurso komisijai;

7.10. bendradarbiauja su darbuotojais, atsaldnga strateginplanavim ir ES projekt
jgyvendinim, ir Savivaldybei neturint galimyis atitinkamais biudzetiniais metais prididorie ES
[éSomisjgyvendinam projeki:

7.10.1. rengia praSymus prigjidnui prie ES projeki dotacijoms gauti Finagsministerijos
nustatyta tvarka iripinasi y gavimu;

7.10.2. rengia sutartisddotacijos skyrimo teis akty nustatyta tvarka, Savivaldybei gavus
patvirtinimg dél dotacijos;
7.10.3. tvarko skitt dotaciy apskai;

7.10.4. rengia ataskaitas ir teikia jas atskaitmganstitucijoms.



7.11. rengia Savivaldyls tarybos sprendigp Administracijos direktoriausjsakymy

projektus pagal kompetengij derina juos Administracijos direktoriaus nugtattvarka,

7.12. paskirta dalyvauja darbo gyupi komisijy veikloje, kad laty jgyvendinti Sioms
darbo grupms ar komisijoms suformuoti uzdaviniai;

7.13. priima asmenis, pagal kompejemengia atsakymuspaklausimus ir praSymus tam,
kad hity suteikta informacija;

7.14. vykdo kitus su Finanskyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pdbio
Administracijos direktoriaus, Finapskyriaus veéio pavedimus tam, kadiby jgyvendinti Finang

skyriaus uzdaviniai ir funkcijos.



