II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti aukStajj universitetinj arba jam prilyginta fiziniy moksly studijy srities matematikos,
statistikos, informatikos krypties arba technologijos moksly studijy srities informatikos arba
elektronikos inzinerijos krypties i$silavinima;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius informacines
technologijas, asmens duomeny apsauga, vietos savivalda, vies$gji administravimg ir kitus teisés
aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

5.3. moketi diegti ir prizitiréti programing jranga;

5.4. mokéti prizituréti kompiuteriy tinkla;

5.5. biiti susipazings su interneto svetainiy kiirimo technologija;

5.6. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti pasitlymus dél
informaciniy technologijy atnaujinimo;

5.7. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
technika, organizuoja techninés jrangos prijungima prie bendro tinklo ir uZztikrina jy
funkcionavimg Administracijoje;

6.2. konsultuoja Administracijos darbuotojus informaciniy sistemy eksploatavimo ir informaciniy
technologijy klausimais;

6.3. pritaiko ir jdiegia programinius produktus, teikia pasiiilymus jdiegtiems programiniams
produktams tobulinti;

6.4. uztikrina Administracijos techninj organizacinés technikos funkcionavima;

6.5. atlieka tinklo pralaidumo, organizacinés technikos tikrinimo profilaktika;

6.6. organizuoja Administracijos visy duomeny baziy ir programinés jrangos prieziiirg (priezitra,
atnaujinimas, tvarkymas), daro rezervines kopijas, prireikus atlieka jy atkiirimo testavima,
uztikrina kaupiamos informacijos konfidencialumg ir sauguma teisé€s akty nustatyta tvarka;

6.7. administruoja Savivaldybés interneto svetaing, nuolat jg atnaujina;

6.8. administruoja Savivaldybés elektroninio pasto sistema;

6.9. organizuoja interneto teikiamy galimybiy naudojimo Administracijoje plétima, inicijuoja
naujy informaciniy technologijy idiegima;

6.10. nustato kompiuterinés, programinés jrangos jsigijimo kiekius ir prioritetus bei teikia
techniSkai ir ekonomiskai pagrjstus pasitilymus Buhalterijos skyriui dél naujos kompiuterinés
technikos ir programinés jrangos jsigijimo;

6.11. saugo Administracijos jsigyta programinés jrangos instaliacing medZiaga, licencijas ir
sertifikatus;

6.12. pagal kompetencija inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy dokumentus;
6.13. dalyvauja jgyvendinant informacinés visuomenés plétros bei informaciniy technologijy
plétros programas;

6.14. uztikrina Administracijos telefoninés stoties tinklo funkcionavima;

6.15. tvarko apskaitg priimant informaciniy technologijy jranga ir perduodant ja darbuotojams
(einamosios finansy kontrolés procediiros) bei atsako uz Siy procediiry tinkama atlikimg pagal
Jstaigoje nustatyta tvarka;

6.16. tikrina, ar teisétai ir pagal paskirt] naudojama programiné jranga Administracijoje
(paskesniosios finansy kontrolés procediiros), bei atsako uz §iy procediiry tinkama atlikima;

6.17. uztikrina priskirto turto apsauga ir racionaly jo panaudojimg pagal paskirtj;



6.18. teikia pasiilymus Buhalterijos skyriui dél nusidévéjusios kompiuterinés technikos,
programinés jrangos ir kitos organizacinés technikos nurasymo, dalyvauja ja nurasant;

6.19. pagal kompetencijg rengia sutarciy (judriojo telefono rysio, fiksuoto telefono rysio, interneto
rys$io ir kt.) projektus, atsako uz sutar¢iy turinio pagristuma bei prizitri sutar¢iy vykdyma;

6.20. administruoja ir tvarko Elektroniniy paslaugy valdymo sistema (PVS) ir Dokumenty
valdymo sistemg (DVS) ,,Web Partner” bei atlieka kitus veiksmus, susijusius su elektroniniy
paslaugy uzsakymu PVS ir administraciniy paslaugy vykdymu DVS sistemose;

6.21. atsako uz Elektroninio balsavimo ir Posédziy valdymo (transliavimo) sistemos Savivaldybés
tarybos posédziy metu administravimg ir valdyma;

6.22. uztikrina Savivaldybés tarybos ir Savivaldybés administracijos priimty teisés akty,
aktualizavimg (jskaitant Siuo metu neaktualizuotus) ir skelbimg savivaldybés tinklapio teisés akty
posisteméje;

6.23. atlieka vaizdo stebéjimo priemoniy vaizdo kameromis KaiSiadoriy rajono savivaldybés
Stukslinamose teritorijose valdyma ir jy vykdyma;

6.24. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

6.25. pagal kompetencija rengia atsakymus i paklausimus ir praSymus tam, kad biity suteikta
informacija;

6.26. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Administracijos uzdaviniai.

IV. ATSAKOMYBE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz pavesty funkcijy vykdyma.

8. Uz netinkamg pareigy atlikimg atsako jstatymy nustatyta tvarka.



