II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstajj koleginj teisinj iSsilavinima;

5.2. gerai iSmanyti teisinés pagalbos teikima reglamentuojancius teisés norminius aktus;

5.3. gerai iSmanyti ir moketi taikyti praktikoje administracinés, civilinés, baudziamosios,
darbo teisés ir kity teisés Saky, reikalingy pirminei teisinei pagalbai teikti, normas;

5.4. iSmanyti vietos savivaldg, dokumenty rengimg reglamentuojancius teisés norminius
aktus;

5.5. sugebéti savarankiskai planuoti savo darba;

5.6. turéti gerus bendravimo jgiudzius;

5.7. mokéti dirbti kompiuteriu.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. teikia teising informacijg ir teisines konsultacijas;

6.2. rengia dokumentus, skirtus valstybés ir savivaldybiy institucijoms, i§skyrus procesinius
dokumentus;

6.3. pataria pareiSkéjams del ginco sprendimo ne teismo tvarka ir atlieka veiksmus dél
taikaus ginco i§sprendimo;

6.4. rengia taikos sutartis;

6.5. padeda suraSyti ar suraso prasymus suteikti antring teising pagalba;

6.6. rengia informacija vietos gyventojams apie galimybes gauti valstybés garantuojama
teising pagalbg ir jos teikimo salygas ir pateikia ja darbuotojams, atsakingiems uZ visuomenes
informavima;

6.7. tvarko pirminés teisinés pagalbos teikimo apskaita;

6.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia veiklos organizuojant ir teikiant pirming teising
pagalba ataskaitg ir pateikia Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos tarnybai,

6.9. teikdamas valstybés garantuojama pirming teising pagalbg bendradarbiauja su Valstybés
garantuojamos teisinés pagalbos tarnyba;

6.10. dalyvauja Administracijos direktoriaus sudaryty komisijy darbe;

6.11. pagal pareigybei priskirta kompetencija nagrin€ja gyventojy praSymus, pareiSkimus

ar skundus;



6.12. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus, Skyriaus

ved¢jo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Administracijos uzdaviniai.



