l. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities ekonomikos
krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj ekonomikos srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius, vietos savivalda,
valstybés tarnyba, dokumenty rengima ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés aprasyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokeéti dirbti §iomis kompiuterio programomis: ,,MS Word®, ,,MS Excel*, ,,MS Outlook*,
,Internet Explorer*, ,,Paséliy deklaravimo®, Ukininky tkiy registro, Valdy registro, ZUMIS (Zemés
tkio ministerijos informacine sistema);

6.5. gebeti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugebéti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiskai planuoti savo veikla.

. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tvarko Ukininky tikiy registra, iSduoda Ukininky tikiy jregistravimo pazyméjimus;

7.2. registruoja Zemés iikio ir kaimo valdas V] Zemés iikio informacijos ir kaimo verslo registre,
iSduoda valdos jregistravimo pazymas, sistemina ir atnaujina duomenis, teikia informacija zemés
tikio veiklos subjektams valdy registravimo klausimais;

7.3. surenka, susistemina senitinijy jregistruoty zemés tkio ir kaimo valdy duomenis, sutikrina
juos ir atsiskaito V] ZUIKVC;

7.4. vykdo senitinijy specialisty deklaruojamy zemés tkio naudmeny ir paséliy elektroniniy
duomeny kontrole, kad buty uZtikrintas paséliy deklaravimas savivaldybe¢je;

7.5. surenka paseliy deklaravimo dokumentus, atlieka jy patikrinima, susistemina ir atsiskaito V]
ZUIKVC, kad biity uztikrintas savalaikis atsiskaitymas;

7.6. informuoja senitnijy zemés iikio specialistus apie NMA rastus neatitikimus paséliy
deklaracijose ir kontroliuoja neatitikimy taisyma;

7.7. priima dokumentus Nacionalinei paramai gauti, pagal dalies draudimo jmoky kompensavimo
taisykles, patvirtintas LR Zemés tikio ministerijos;

7.8. vykdo technines funkcijas, pagal sudarytas sutartis su Nacionaline mokéjimo agentiira, kad
biity uztikrintas dokumenty surinkimas ir pirminis duomeny patikrinimas zemeés iikio subjektams
valstybinei ir Europos Sgjungos paramai gauti;

7.9. konsultuoja seniiinijy specialistus zemés iikio klausimams, teikia jiems metoding pagalba
pagal kompetencija;

7.10. dalyvauja savivaldybés Verslo plétros ir zemés tkio konkurencingumo programos rengime
ir vykdyme;

7.11. pagal kompetencijg rengia ataskaitas ir teikia jas teisés akty nustatyta tvarka;

7.12. informuoja zemés ukio produkcijos gamintojus apie jiems teikiamas valstybés ir
savivaldybés lengvatas;

7.13. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
savo kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos derina Administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

7.14. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje pagal savo kompetencija, kad bty
1gyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.15. priima asmenis, rengia atsakymus ] paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais tam, kad biity suteikta informacija;



7.16. vykdo kitus su vyriausiojo specialisto funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus,
Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Administracijos tikslai;
7.17. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése.



