l. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM VALSTYB ES
TARNAUTOJUI

6. Valstyles tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi dtfikbs specialius reikalavimus:

6.1. tueti aukstji universitetin ar jam prilyging socialiniy moksly studiy srities ekonomikos
arba vadybos ir verslo administravimo kryptiesl&ssnima;

6.2. tukti ne mazesy kaip trejy metyy darbo patiit biudzetiny jstaigy buhalterigs apskaitos
srityje per paskutinius penkerius metus;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ¢sisktus, reglamentuojéins buhalterig apskai,
vietos savivald, valstyles tarnyl, vie&jj administraving, dokumeng rengimy, ir kitus teigs aktus,
reikalingus pareigys apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu,;

6.5. mokti dirbti buhalterirés apskaitos programa FINAS;

6.6. geléti valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendi informacija ir rengti iSvadas;

6.7. sugedti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiSgkinuoti savo veilgl

Il SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valgsytarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. apskaito administracijos péjfiko teise ir pagal panaudos sutartis valdolgalaikj
nematerialjj ir materiabjj turta;

7.2. apskaito finangiturt;

7.3. tvarko Savivaldyb administracijos vykdom projeki, kurie finansuojami Europos
Sgjungos ir valstybs biudzeto dSomis, ir kuriems neskiriamos administravimo wites, buhalterig
apskais;

7.4. apskaito kelprieziaros ir pktros programos valstyb biudzetodsas;

7.5. apskaito paskolas ,Valstglvardu“ investiciy projeki finansavimui.

7.6. vykdydamas 7.1 — 7.5 punktuose aytmturto ir ESy buhalterir apskai:

7.6.1. tvarko buhaltegapskaig pagal Lietuvos Respublikos Buhaltesrapskaitogstatyny ir
kitus teigs aktus, reglamentuojéns buhalterin apskais;

7.6.2. pagal gautagskaitas fakiras, perdavimo - pfmimo aktus, nuraSymo aktus uzpajamuoja
ir nuraso ilgalaiknematerialji ir materialjj turta;

7.6.3. rengia ilgalaikio nematerialigjanaterialiojo turto apskaitos korteles;

7.6.4. apskaioja ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo tiar nusicvéjima ir jj registruoja
apskaitoje;

7.6.5. priskiria tugtmaterialiai atsakingiems asmenims ir apskaita fo@gal jo buvimo vietas;

7.6.6. rengia ilgalaikio nematerialiojomaterialiojo turto nuraSymo aktus tssakt; nustatyta
tvarka,;

7.6.7. rengia ilgalaikio nematerialiojp materialiojo turto iSdavimo naudoti veikloje
Ziniaragius;

7.6.8. suveda ilgalaikio nematerialiojo ir matedgd turto inventorizacijos aprgs- sutikrinimo
Ziniara$iy rezultatus;

7.6.2. rengia prograimsgmatas pagal funkcinir ekonomirg iSlaidy klasifikacija;

7.6.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas

7.6.4. uztikrina, kad biudzeto vykdymo atasksgtpateikta informacijadiy: tinkama, objektyvi
ir palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinvgdaus ir iSoés informacijos vartotojams;

7.6.5. analizuoja progrgnmmat; vykdyma, prireikus rengia pasiymus ¢l jy pakeitimo,
siekdamas racionalesnio ir taupestfy lpanaudojimo;

7.6.6. vykdo atsiskaitymus su &ijgks ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus;
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7.6.7. tvarko atsiskaitymapskaig, kontroliuoja, ar laiku iSieSkomos skolos, arktanasi
mokejimo drausngs;

7.6.8. registruojaskaitas fakiras apskaitos programoje.

7.6.9. rengia tiéjo (gawjo) korteles;

7.6.10. rengia méjkmo pavedimus ir juos pasiraso;

7.6.11. registruoja mgkmo pavedimus apskaitos programoje.

7.6.12. apskauoja ateinatiy laikotarpiy ssnaudas ir jas registruoja apskaitoje;

7.6.13. rengia buhalterines pazymagddogy registy;

7.6.14. rengia ir teikia paraiSkas fis@vimo sumoms gauti, vadovaudamasis patvirtintomis
Samatomis;

7.6.15. pagal kompetendigngia Savivaldyks tarybos sprendigy Administracijos direktoriaus
jsakymy projektus, derina juos téss akty nustatyta tvarka,;

7.6.16. tvarko meékny ir gauting sumy apskais, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

7.6.17. registruojarsaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumasuptks finansavimo
pajamas;

7.6.18. rengia ir pasirasSo apskaitosstags, patikrinay atitikima banko gskaity jplaukoms,
iSlaidoms bei likdiams;

7.6.19. uztikrina nepanaugldtSy grazinima j finansuojagios jstaigos sskaitas ne &iau kaip
iki gruodzio 31 d.

7.6.20. tikrina pirmigi bei apmokjimui pateikyy dokumeng uzpildymo teisingump
kontroliuoja ar¢Sos tam tikslui yra numatytogreatoje, finansavimo sutartyse, ar tam pakaada |

7.6.21. teikia informagij reikalingy finansirems ataskaitoms parengti ir pagal kompetencij
rengia finansines ataskaitas;

7.6.22. uztikrina, kad finanése ataskaitose pateikta informacijatip tinkama, objektyvi ir
palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudingdaus ir iSoés informacijos vartotojams;

7.6.23. sudaro gautjnfinansavimo, ilgalaikio turto, mekny sumy inventorizacijos aprasus-
sutikrinimo ziniaragius;

7.6.24. parengia gautisumy nuvertjimo aktus;

7.6.25. vykdo finaginamja kontrok, siekdamas finansigistekliy racionalaus panaudojimo.

7.7. rengia administracijos VT-01 Valsty turto ir VT-02 savivaldyws turto statistines
ataskaitas;

7.8. rengia investiqij KS-2 statistias formos ddlapie Savivaldyes administracijos, atlikusios
statytojo (uzsakovo) funkcijas, faktiSkai investtas £Sasj statyly ir ilgalaikiam materialiam turtui
jsigyti ar atnauijinti i$ vis finansavimo Saltiny;

7.9. dalyvauja civilis saugos mokymuose ir prienise;

7.10. vykdo kitus su Skyriaus funkcij@msusijusius nenuolatinio padvio Savivaldybs
administracijos direktoriaus ir Skyriaus g pavedimus tam, kadah; jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai.
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