IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

1. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima;

1.2. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety darbo patirt] vietos savivaldos srityje;

1.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda,
valstybés tarnybg, vieSgjj administravima, valstybés parama biistui jsigyti ar iSsinuomoti, dokumenty
rengimg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

1.4. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

1.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

1.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;
laikytis tarnybinés etikos normy.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. nagrinéja asmeny praSymus dél teisés | paramg bustui jsigyti patvirtinimo, praSymus jrasyti
1 asmeny ir Seimy, turiniy teis¢ 1 paramg bistui i§sinuomoti, sgrasg ir saglygoms, nuo kuriy priklauso
teisé | parama bistui jsigyti ar iSsinuomoti, nustatyti, reikalingus dokumentus; formuoja asmeny bylas;
nustato asmeny ir Seimy teis¢ | parama biistui jsigyti ar iSsinuomoti; duomenis suveda | Socialinés
paramos Seimai informacing sistemg (SPIS);

7.2. rengia raSytinius patvirtinimus — pazymas apie teis¢ ] parama biistui jsigyti arba motyvuotus
atsisakymus iSduoti tokias pazymas;

7.3. jraSo asmenis ir Seimas ] asmeny ir Seimy, turinciy teis¢ ] paramg biistui iSsinuomoti, sgrasg
bei rengia rastus dél asmeny ir Seimy jraSymo j asmeny ir Seimy, turinéiy teis¢ | paramg bustui
i§sinuomoti, sgrasa arba motyvuotus atsisakymus jraSyti asmenis ir Seimas | asmeny ir Seimy, turinéiy
teise | paramg bustui i§sinuomoti, sgrasa;

7.4. sudaro, tvarko ir tikslina asmeny ir Seimy, turinciy teis¢ j parama biistui iSsinuomoti, sgrasus;

7.5. tikrina asmeny ir Seimy, turinCiy teis¢ ] parama biistui jsigyti ar i§sinuomoti, turtg ir pajamas
Lietuvos Respublikos valstybés paramos bistui jsigyti ar i§sinuomoti jstatyme nustatyta tvarka,

7.6. rengia ir registruoja Savivaldybés busty ir socialiniy biisty nuomos sutartis, kontroliuoja $iy
sutar¢iy terminus, sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, teikia sitilymus d¢l sutar¢iy nutraukimo
ir nuomininky iSkeldinimo; bendradarbiauja su antstoliais vykdomajame iSkeldinimo procese;

7.7. rengia pasitilymus asmenims ir §eimoms, jraSytiems j asmeny ir Seimy, turinCiy teis¢ j
parama biistui i§sinuomoti, sgrasus, pasinaudoti biisto nuomos ar iSperkamosios biisto nuomos mokesciy
dalies kompensacija, atsizvelgdamas j valstybés biudZzeto specialigja tiksling dotacija savivaldybés
biudZetui, skirtg biisto nuomos ar i§perkamosios biisto nuomos mokesciy dalies kompensacijoms mokeéti
ir blisto nuomos ar iSperkamosios biisto nuomos mokesciy dalies kompensacijos dydj;

7.8. renka, sistemina ir teikia duomenis, informacija apie 1éSy poreikj Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijai apie biisto nuomos ar i§perkamosios biisto nuomos mokesciy dalies kompensacijas;

7.9. apskaiiuoja teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés biisto, socialinio biisto nuomos
mokesciy ir biisto nuomos ar i§perkamosios blisto nuomos mokesciy dalies kompensacijos dydZzius;

7.10. rengia Savivaldybés biisty ir pagalbinio tkio paskirties pastaty pardavimui reikalingus
dokumentus;

7.11. organizuoja biisto ir jam priskirto zemés sklypo pirkimo Savivaldybés nuosavybén ar
nuomos teisiy i ji isigijimo konkursus (derybas);

7.12. organizuoja jstatymy nustatyta tvarka valstybés garantijy gyvenamyjy namy, jy daliy, buty
nuomininkams ir savininkams vykdyma;

7.13. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
savo kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos derina Administracijos nustatyta tvarka;

7.14. priima asmenis, rengia atsakymus ] paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais;
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7.15. rengia Socialinio biisto programos (ar priemonés) projekta, skaiciuoja l1éSy poreikj Siai
programai (ar priemonei) jgyvendinti;

7.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ir komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.17. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Savivaldybés administracijos direktoriaus

ir Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio pavedimus, siekdamas jgyvendinti Administracijos
strateginius tikslus;



