IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilyginta technologijos moksly studijy srities elektros,
elektronikos, statybos, saugos, transporto, aplinkos, pramonés, mechanikos, matavimy inzinerijos ar
energetikos moksly studijy krypties i$silavinima,

6.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj statiniy prieziaros srityje;

6.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais statiniy
naudojimo priezitirg, daugiabu¢iy namy savininky bendrijy veikla, vietos savivaldg, valstybés
tarnyba, viesajj administravima, dokumenty rengima ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés
aprasyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. gebéti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

6.6. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

6.7. sugebéti organizuoti ir savarankiskai planuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Siekdamas, kad btity uztikrintas savivaldybés administracijos strateginiy tiksly jgyvendinimas,
Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:
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7.1. Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka patikrina Savivaldybés
biudzetiniy jstaigy pateiktus duomenis apie planuojamg metinj 1éSy poreikj Sildymui, elektros
energijai, vandentiekiui ir kanalizacijai;

7.2. organizuoja ir vykdo pastaty, inZineriniy statiniy naudojimo prieZilira, rengia ataskaitas ir
teikia jas teisés akty nustatyta tvarka ;

7.3. teikia informacija Valstybinei teritorijy planavimo ir statybos inspekcijai apie beSeimininkius
statinius teisés akty nustatyta tvarka;

7.4. sudaro, papildo ir tikslina savivaldybés teritorijoje esanciy statiniy, kuriems privaloma
statiniy technin¢ priezitra, sarasus;

7.5. sudaro, papildo ir tikslina savivaldybés teritorijoje esanciy statiniy, kurie neturi savininky (ar
savininkai neZinomi) sgrasus;

7.6. rengia dokumentus statiniy, neturin¢iy savininky (ar savininkai nezinomi) pripazinimui
besSeimininkiais;

7.7. konsultuoja daugiabuciy namy buty savininkus bendrosios nuosavybés valdymo formos
parinkimo klausimais;

7.8. konsultuoja daugiabufiy namy bendrijas dél Daugiabu¢iy namy atnaujinimo
(modernizavimo) programos jgyvendinimo, koordinuoja daugiabu¢iy namy, kuriems paskirti
administratoriai, Daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) programos jgyvendinima, bei
valstybés ar/ir savivaldybés paramos gavimo klausimais, ir teikia ataskaitas;

7.9. vykdo gyvenamyjy namy buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy,
savivaldybés paskirty administratoriy, kai buty ir kity patalpy savininkai nejsteigia gyvenamyjy namy
buty ir kity patalpy bendrijy arba nesudaro jungtinés veiklos sutariy, taip pat kai bendrijos
likviduojamos arba nutraukia jungtinés veiklos sutartis, veiklos priezitrg ir kontroleg;



7.10. siekdamas uztikrinti teisés akty jgyvendinima, rengia Savivaldybés tarybos sprendimy,
Savivaldybés direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos
derina Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.11. tikrina nekilnojamojo turto (NT) kadastro objekty schemas (kaip atskiry NT objekty
suformavimas patalpy statinyje, statinius arba patalpas padalijant, atidalijant, sujungiant, perdalijant),
18duoda ir pasirasSo pazymas apie naujai suformuoty nekilnojamojo turto kadastro objekty galimybe
naudoti pagal paskirtj;

7.12. koordinuoja Daugiabu¢iy namy savininky bendrijy rémimo ir KaiSiadoriy rajono
savivaldybés specialiosios sodininky bendrijy rémimo programy jgyvendinima, dalyvauja skiriant Sio
fondo 1ésas;

7.13. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.14. organizuoja statiniy (pastaty) administravima, atlieka paskirto administratoriaus veiklos
kontrolg bei priezitira;

7.15. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja statiniy avarijy, griaciy tyrime;

7.16. organizuoja ir kontroliuoja hidrotechniniy statiniy, tvenkiniy (priklausanciy savivaldybés
valdymo sriciai) naudojimo priezitirg;

7.17. inicijuoja vieSuosius pirkimus: nustatyta tvarka rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus
tiek¢jams, pirkimo sutarciy projektus;

7.18. pagal kompetencija vykdo viesyjy pirkimy sutar¢iy vykdymo prieziiira: tikrina ir pasiraso
prekiy, paslaugy ir darby priémimo aktus, saskaitas faktiiras nustatyta tvarka teikia jas Buhalterijos
skyriui, inicijuoja pirkimo sutarciy pakeitimus, nutraukimus;

7.19. priima asmenis, rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais tam, kad bty suteikta informacija;

7.20. pagal kompetencija pradeda Administraciniy nusizengimy teisena, atliecka administraciniy
nusiZzengimy tyrimg ir suraso administraciniy nusizengimy protokolus uz Lietuvos Respublikos
administraciniy nusizengimy kodekse numatytus pazeidimus;
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7.21. siekiant informuoti visuomeneg, teikia informacija Savivaldybés interneto puslapiui pagal
savo kompetencija;

7.22. rengia ataskaitas ir teikia informacija veiklos klausimais skyriaus vedéjui, Administracijos
direktoriui;

7.23. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus, Skyriaus
vedéjo nenuolatinio pobtadzio pavedimus tam, kad bty pasiekti Skyriaus uzdaviniai ir
Administracijos veiklos tikslai.



