IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities edukologijos
krypties issilavinima;

6.2. turéti pedagogo kvalifikacijg, ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius Svietimo politika,
vietos savivalda, valstybés tarnyba, vie$aj; administravimg, dokumenty rengima, ir kitus teisés
aktus, reikalingus pareigybés aprasSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir raStu, valdyti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, dirbti komandoje ir teikti
konsultacijas;

6.5. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing
veikla;

6.6. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.
V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. koordinuoja specialyji ir vidurinj ugdyma savivaldybés mokyklose;

7.2. stebi, analizuoja Svietimo prieinamumg ir kokybe, skatina Svietimo tobulinima,
konsultuoja ir vertina Svietimo ir sporto paslaugy centro Neformaliojo §vietimo skyriaus, Algirdo
Brazausko gimnazijos, RumsSiSkiy Antano Baranausko gimnazijos, Suaugusiyjy ir jaunimo
mokyklos, Kruonio gimnazijos, Sventosios Faustinos mokyklos, Ziezmariy gimnazijos ugdomaja ir
vadovy vadybine veikla.

7.3. rengia priskirty mokykly nuostatus, vadovy pareigybiy apraSymus, derina strateginius
planus, ugdymo planus, tikrina paskirstomy pamoky skaiciy;

7.4. dalyvauja mokytojy atestacijoje ir veiklos vertinime;

7.5. rengia savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendruosius planus, kuruojamy
savivaldybés Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, strukttiros
pertvarkos dokumentus ir vykdo jy igyvendinima;

7.6. koordinuoja profesinio informavimo sistemos veikimg ir neformalyjj suaugusiyjy

Svietimg savivaldybéje;

7.7. inicijuoja mokykly veiklos kokybés jsivertinimo ir veiklos kokybés iSorés vertinimo
atlikimg savivaldybés mokyklose;

7.8. atlieka Valstybinés kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos veiklos kontrolg;

7.9. vykdo Savivaldybés lygmens Svietimo stebéseng, vadovaudamasis Savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka; apibendrina $vietimo stebésenos duomenis ir teikia
juos interneto tinklalapiui Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.10. siekdamas padéti mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, riipintojams) priimti tinkamus
sprendimus dél mokymosi pasirinkimo galimybiy, teikia informacija mokiniams ir jy tévams
(glob¢jams, ripintojams) apie vykdomas Svietimo programas ir teikiamas mokymosi formas;

7.11. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés Svietimo strategija, Savivaldybés
administracijos metinio veiklos plano Svietimo dalj;

7.12. rengia informacija apie Svietimo bikle savivaldybéje pagal kuruojamas sritis, rengia
ataskaitas ir teikia informacija veiklos klausimais skyriaus vedéjui, Administracijos direktoriui;
7.13. rengia atsakymus j asmeny praSymus, pareiSkimus, pasitlymus ir skundus;



7.14. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.15. inicijuoja vieSuosius pirkimus: nustatyta tvarka rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus
teikéjams, pirkimo sutarciy projektus;

7.16. vykdo vieSyjy pirkimy sutarciy vykdymo prieziiirg: tikrina pirkimo sutaréiy uztikrinimo
terminus ir vertes, tikrina ir pasiraso prekiy, paslaugy ir darby priémimo aktus, sgskaitas fakttras

7.17. rengia KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo,
skyriaus vedéjo jsakymy projektus pagal Siame pareigybés apraSyme numatytas funkcijas, juos
derina Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.18. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo, skyriaus
vedéjo pavedimus tam, kad buity pasiekti Administracijos veiklos tikslai.



