l. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities ekonomikos
arba vadybos ir verslo administravimo krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip trejy mety darbo patirtj biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
srityje per paskutinius penkerius metus;

6.3. gerai iSmanyti Lictuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojan¢ius buhaltering
apskaita, vietos savivalda, valstybés tarnyba, viesaji administravima, dokumenty rengima, ir Kitus
teisés aktus, reikalingus pareigybés aprasyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokéti dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. gebéti valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i$vadas;

6.6. sugebéti organizuoti, koordinuoti darbus ir savarankiskai planuoti savo veikla.

1. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. apskaito Savivaldybés pagrindiniy funkcijy jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos
uztikrinimo programai vykdyti skirtas savivaldybés biudzeto 1ésas;

7.2. apskaito KaiSiadoriy miesto senilinijos gaunamas savivaldybeés biudzeto 1éSas;

7.3. igyvendindamas jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Savivaldybés tarybos sprendimus,
rengia ir pagal poreik] teikia sitilymus dél apskaitos registry formy, turinio ir skaiciaus;

7.4. rengia ir teikia sitilymus, pagal Skyriaus kompetencijg, dél Savivaldybés tarybos
sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projekty rengimo, jy derinimo teisés akty nustatyta
tvarka;

7.5. teikia sitlymus dél programy samaty rengimo, paraisky finansavimo sumoms gauti
teikimo, turto apskaitos, pirminiy apskaitos dokumenty uzpildymo teisingumo;

7.6. teikia siilymus piniginiy 1ésy, finansinio turto, ilgalaikio nematerialiojo, materialiojo ir
trumpalaikio turto bei atsargy, mokétiny bei gauting sumy ir numeruoty apskaitos blanky
inventorizacijos klausimais;

7.7. pataria Skyriaus specialistams apskaitos, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rengimo, perkélimo ] FINNET ir VSAKIS sistemas klausimais;

7.8. analizuoja programy sagmaty vykdyma ir teikia sitilymus dél jy tikslinimo, kad racionaliai
ir taupiai biity naudojamos biudZeto 1éSos;

7.9 vykdydamas 7.1- 7.2 punktuose nurodyty 1éSy buhaltering apskaita:

7.9.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos Buhalterinés apskaitos
Istatymag ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhalterine apskaita;

7.9.2. rengia programy samatas pagal islaidy funkcing ir ekonoming klasifikacija ir suveda j
programg FINET,;

7.9.3. rengia biudzeto vykdymo ataskaitas;

7.9.4. uztikrina, kad biudzeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija buty: tinkama,
objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

7.9.5. analizuoja programy samaty vykdyma, prireikus teikia pasitilymus dél jy tikslinimo,
siekdamas racionalesnio ir taupesnio 1é8y panaudojimo;

7.9.6. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus;

7.9.7. tvarko atsiskaitymy apskaita, kontroliuoja ar laiku iSieSkomos skolos, ar laikomasi
mokeéjimo drausmes;



7.9.8. registruoja sgskaitas faktiiras apskaitos programoje ir paskirsto sgnaudas pagal
programy funkcing ir ekonoming i$laidy klasifikacija;

7.9.9. rengia tiekéjo (gavéjo) korteles;

7.9.10. rengia moke¢jimo pavedimus ir juos pasiraso;

7.9.11. registruoja mokéjimo pavedimus apskaitos programoje ir kasines iSlaidas paskirsto
pagal programy funkcing ir ekonoming iSlaidy klasifikacija;

7.9.12. apskai¢iuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje;

7.9.13. rengia buhalterines pazymas ir pildo jy registra;

7.9.14. rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms gauti, vadovaudamasis patvirtintomis
sgmatomis ir patvirtintu finansavimo grafiku;

7.9.15. tvarko mokétiny ir gautiny sumy apskaita, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

7.9.16. registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas
finansavimo pajamas;

7.9.17. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikimg banko sgskaity jplaukoms,
i8laidoms bei likuc¢iams;

7.9.18. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg ] finansuojancios jstaigos saskaitas ne véliau
kaip iki einamyjy mety gruodzio 31 d.

7.9.19. tikrina pirminiy bei apmokéjimui pateikty dokumenty uzZpildymo teisinguma,
kontroliuoja ar léSos tam tikslui yra numatytos samatoje, finansavimo sutartyse, ar tam pakanka
1ésy.

7.10. rengia ir teikia Finansy skyriui biudzeto vykdymo ataskaity rinkinj ir uztikrina, kad
jame pateikta informacija biity: tinkama, objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir
naudinga vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

7.11. rengia ir teikia Finansy skyriui Administracijos ir seniiinijy konsoliduotg tarpiniy ir
metiniy zemesniojo lygio finansiniy ataskaity rinkinius, uztikrina, kad juose pateikta informacija
buty: teisinga, tinkama, objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir
iSorés informacijos vartotojams;

7.12. tarpinius ir metin} Zemesniojo lygio finansiniy ataskaity rinkinius skelbia
savivaldybés internetiniame tinklapyje;

7.13. atlieka tarpusavio operacijy tarp VSS derinimg konsolidavimo informacinéje
sistemoje VSAKIS.

7.14. parengia ir pateikia Administracijos ir seniiinijy konsoliduota metinj finansiniy
ataskaity rinkinj konsolidavimo informacingje sistemoje VSAKIS.

7.15. tvarko buhaltering apskaita naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

7.16. vykdo finansy einamaja kontrole, siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus
panaudojimo;

7.17. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.18. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio Savivaldybeés
administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad buty jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai,

7.19. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése.



