IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj socialiniy moksly studijy srities ekonomikos,
apskaitos, finansy ar verslo ir vadybos krypties arba fiziniy moksly studijy srities matematikos
krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety darbo patirt] finansy valdymo ar buhalterinés
apskaitos srityse;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius finansy valdyma,
ir buhalterinés apskaitos politika, valstybés tarnybg, vie$aj; administravimg, vietos savivalda,
dokumenty rengima, apskaitg, saugojima ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme
nustatytoms funkcijoms atlikti;

6.4. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. gebéti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tikrina biudZetiniy jstaigy, finansuojamy i§ savivaldybés biudzeto pajamy, pateiktas
tarifikacijas, programy samaty projektus;

7.2. sudaro biudzetiniy jstaigy pateikty projektiniy programy samaty savivaldybés biudzetui
rengti suvestines ir pateikia Finansy skyriaus vedéjui;

7.3. Savivaldybés tarybai patvirtinus biudzeta, sudaro suvestines ataskaitas ir pateikia Finansy
skyriaus specialistui, atsakingam uZz savivaldybés biudZeto asignavimy plano sudaryma ir tikslinima,
tikrina asignavimy valdytojy pateiktose programy samatose pareigybiy skaiciy pagal pareigybiy
grupes ir asignavimus, numatytus darbo uzmokesciui i§ savivaldybés biudzeto pajamy, i$ valstybés
biudzeto specialiy tiksliniy dotacijy, 1§ biudzetiniy jstaigy pajamy ir mokesciy dalies specialiosioms
programoms finansuoti;

7.4. atlieka einamajg ir paskesniaja finansy kontrolg savivaldybés biudzeto vykdymo srityje
(tikrina duomenis asignavimy valdytojy pateiktoje ketvir¢iy ir biudzetiniy mety finansingje
atskaitomybe¢je pagal pareigybiy grupes, pareigybiy skaiciy ir darbo uzmokesc¢io fonda ir pagal
savivaldybés biudzeto finansavimo S$altinius), sudaro suvestines ataskaitas ir pateikia Finansy
ministerijai;

7.5. tikrina ir analizuoja, apskaitos programoje ,,Biudzetas® ir interneto programoje ,,Finnet*

ketvir¢iy ir biudzetiniy mety asignavimy valdytojy mokétiny ir gautiny sumy jsiskolinimy ataskaitas,



sudaro savivaldybés skoliniy jsipareigojimy ir suteikty garantijy statistines ataskaitas, ataskaitiniam
laikotarpiui pasibaigus, teikia Savivaldybés administracijos direktoriui ir Finansy ministerijai, skelbia
savivaldybés interneto puslapyje;

7.6. susirenka reikiamus duomenis KaisSiadoriy rajono savivaldybés izdo finansiniy ataskaity
rinkiniams parengti:

7.6.1. rengia ketvirciy savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius;

7.6.2. rengia metinj savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinj;

7.7. atlieka savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinio pildytojo, atsakingo uz duomeny
teikima, funkcijas:

7.7.1. teikia ir su kitais vieSojo sektoriaus subjektais derina VSAKIS tarpusavio operacijy
informacija;

7.7.2. perkelia tarpusavio operacijy informacijg i§ VSAKIS tarpusavio operacijy derinimo
srities ]| VSAKIS konsolidavimo sritj detalizavimui atlikti;

7.7.3. detalizuoja suderinty tarpusavio operacijy informacijg ir teikia papildoma nederinamy
operacijy informacija VSAKIS;

7.7.4. teikia finansiniy ataskaity rinkinio duomenis VSAKIS;

7.7.5. tvirtina finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo informacijos i§samuma
VSAKIS;

7.7.6. teikia rinkinj, pasirasyta rengéjo parasu, Savivaldybés administracijos direktoriui
pasirasyti ir skelbia KaiSiadoriy rajono savivaldybés internetiniame puslapyje;

7.8. tikrina biudZetiniy jstaigy pateikty savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto ir
savivaldybés patikéjimo teis¢ valdomo valstybés turto ataskaity finansing dalj ir perduoda ataskaitas
Turto valdymo skyriui;

7.9. analizuoja viesyjy juridiniy asmeny pateiktas Finansy kontrolés biiklés ataskaitas, sudaro
suvesting ir pateikia Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.10. rengia Finansy skyriaus dokumentacijos plano projekta, tvarko Finansy skyriaus
dokumentus, archyvo byly apyrasus, byly dokumentacijos suvestines, laikino saugojimo byly sarasus
ir byly nuraSymo aktus ir teikia Bendrojo skyriaus specialistui, atsakingam uz Savivaldybés
administracijos archyvo tvarkyma;

7.11. pildo Finansy skyriaus darbo laiko apskaitos ziniara$¢ius ir teikia Buhalterijos skyriui;

7.12. registruoja elektroningje Dokumenty valdymo sistemoje asignavimy valdytojy rasytine
forma pateiktus finansinius dokumentus, asignavimy valdytojy ir kity institucijy elektronine forma
pateiktg informacijg biudzeto sudarymo ir vykdymo klausimais;

7.13. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir Savivaldybés tarybos
sprendimy projektus pagal kompetencija, derina juos Savivaldybés administracijos direktoriaus

nustatyta tvarka;



7.14. pavaduoja Finansy skyriaus specialistg kasmetiniy atostogy ir komandiruotés metu;

7.15. vykdo kitus su Finansy skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdZio
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Finansy skyriaus vedé¢jo pavedimus tam, kad bity
jgyvendinti Finansy skyriaus uzdaviniai ir funkcijos;

7.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo

grupéms ar komisijoms suformuoti uzdaviniai.



