IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities teisés
krypties vientisyjy studijy ar bakalauro ir magistro i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety teisinio darbo patirtj, skai¢iuojant nuo tada, kai asmuo jgijo
6.1 papunktyje numatytg teisinj iSsilavinimg ir pradéjo dirbti darbg, numatytg Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintame teisiniy pareigybiy sarase;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, teisés aktus, reglamentuojancius valstybés
tarnyba, vie$aji administravima, vietos savivalda, dokumenty rengima, ir kitus teisés aktus,
reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. gerai iSmanyti ir mokéti taikyti praktikoje civilinés, administracinés, darbo ir kity teisés
Saky normas;

6.5. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. vertina teisinés technikos pozitiriu ir pagal jy santykj su galiojanciais jstatymais bei kitais
teiseés aktais Savivaldybés tarybos sprendimy, kuriuos rengia Statybos, infrastrukttiros ir urbanistikos,
Zemés iikio ir aplinkosaugos, Civilinés metrikacijos, Turto valdymo skyriy ir Centralizuotos vidaus
audito tarnybos darbuotojai, Savivaldybés tarybos nariai, Savivaldybés tarybos ir mero sekretoriato
darbuotojai, projektus, jstaigy nuostaty ar jmoniy jstaty projektus ir derina juos Savivaldybeés
institucijy nustatyta tvarka; teikia iSvadas, pastabas ir pasitilymus de¢l Savivaldybés institucijy
norminiy teisés akty pakeitimo, siekiant uztikrinti Savivaldybés teisés akty atitiktj jos veiklos sritj
reglamentuojantiems teisés aktams;

7.2. atlieka teiseés akto projekto vertintojo antikorupciniu poziiiriu funkcijas, kuriuos rengia 7.1
papunktyje nurodyty padaliniy darbuotojai;

7.3. siekdamas uztikrinti sudaromy sandoriy teisétuma, derina Savivaldybés ar Administracijos
vardu sudaromas sutartis ar jy projektus, kurias rengia 7.1 papunktyje nurodyty padaliniy darbuotojai;

7.4. Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo pavedimu derina
Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo jsakymy projektus;

7.5. kvieciamas dalyvauja Savivaldybés tarybos, jos komitety, komisijy posédziuose ir prireikus
teikia teisines konsultacijas sprendziamais klausimais;

7.6. pasirengia priskirty byly teisminiam nagrinéjimui, atstovauja Savivaldybei ir

Administracijai pagal Savivaldybés mero ar Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima



visy lygiy bendrosios kompetencijos ir administraciniuose teismuose ir kitose institucijose, atlicka
atstovaujamojo vardu procesinius veiksmus, rengia procesinius dokumentus teismui ir praSymus dél
vykdomyjy dokumenty iSdavimo, teikia juos vykdyti antstoliams ir atstovauja Savivaldybés
interesams vykdymo procese, siekiant tinkamai atstovauti Savivaldybei ir apginti jos interesus;

7.7. rengia ir teikia pasitlymus dél teismo sprendimy ir nutar¢iy apskundimo, informacijg apie
Isiteis¢jusius teismo sprendimus ir nutartis, pasitilymus dél jy vykdymo, organizuoja jsiteiséjusiy
teismo sprendimy vykdyma, parengia ir teikia Savivaldybés merui ir Savivaldybés administracijos
direktoriui pasitlymus dél teisétvarkos institucijy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés atstovo Kauno
apskrityje, kontrolés institucijy teikimy, iSvady ir sprendimy, siekiant teisinémis priemonémis
igyvendinti Savivaldybeés uzdavinius ir funkcijas;

7.8. renka priskirty teismo byly dokumentus ir sudaro $iy dokumenty bylas, kaupia informacija
apie jsiteis¢jusiy teismo sprendimy vykdyma, siekiant kaupti informacija apie teismo bylas ir
jsiteis€jusius teismo sprendimus;

7.9. prireikus rengia prokuratiirai ir kitoms ikiteisminio tyrimo institucijoms teikimus dél
ikiteisminio tyrimo pradéjimo, siekiant apginti Savivaldybés ar vie$ajj interesa;

7.10. teikia konsultacijas ir informacija teisés klausimais priskirtiems Savivaldybés
administracijos padaliniams, kartu su padaliniy darbuotojais nagrinéja praSymus, skundus,
pareiskimus, susijusius su $iy padaliniy kompetencijai priskirta veikla, rengia atsakymus ar teikia
konsultacijas dé¢l atsakymy rengimo, siekiant suteikti informacija pagal kompetencija;

7.11. iSrinktas Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy valdybos nariu ar vieSosios jstaigos
stebétojy tarybos nariu, dalyvauja valdybos ar stebétojy tarybos veikloje;

7.12. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.13. vykdo atskirus Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo
nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinti Administracijos veiklos uzdaviniai;

7.14. Administracijos direktoriaus pavedimu: nagrin¢ja asmeny praSymus, pareiSkimus,
pasiiilymus, skundus, rengia atsakymus ] juos; rengia ataskaitas ir teikia informacijg Administracijos
direktoriui veiklos klausimais;

7.15. vykdo vyriausiojo specialisto, nejeinan¢io j struktiirinius padalinius, funkcijas jo

kasmetiniy atostogy ir komandiruoc¢iy metu.



