IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. tureti technologijy moksly studijy srities auks$tajj universitetinj arba jam prilyginta
iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety darbo patirt] vieSojo administravimo srityje;

6.3. turéti bazing kompiuterinio raStingumo kvalifikacija, mokéti dirbti MASIS,
,,GISGeoMap* kompiuterinémis programomis;

6.4. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés tarnyba ir vie$ajj administravima,
administracing teis¢ bei dokumenty rengima ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés aprasyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.5 gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

6.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia sutar¢iy dél duomeny teikimo projektus;

7.2. siekiant tinkamai vykdyti valstybinés Zemés nuomos administravima:

7.2.1. apskai¢iuoja valstybinés zemés nuomos mokesc¢ius kompiuterine programa ,,MASIS®,
suformuoja ir pateikia mokes¢iy mokétojams reikiamus pranesimus ir kitus dokumentus;

7.2.2. tvarko valstybinés Zzemés nuomos mokesc¢iy mokejimo apskaita;

7.2.3. nagrinéja mokesciy lengvaty teikimo aplinkybes ir teikia pasiiilymus Administracijos
direktoriui;

7.2.4. teikia informacijag pagal mokescio mokétojy ir mokescius skai¢iuojanciy asmeny
paklausimus;

7.2.5. grazina mokesCiy mokétojams permokas ir neteisingai iSieSkotus mokescius,
delspinigius;

7.3. igyvendinant Savivaldybés informacinés visuomenés plétros politikg, vykdo GIS
administravimg kompiuterine programa ,,GISGeoMap*;

7.4. inicijuoja GIS programy atnaujinima,

7.5. tvarko savivaldybiy erdviniy duomeny rinkinius pagal Vyriausybés igaliotos institucijos



patvirtintus techninius reglamentus ir specifikacijas;

7.6. derina topografinius planus ir atlieka jy kontrole Vyriausybés jgaliotos institucijos
nustatyta tvarka;

7.7. nustato geodezinés, kartografinés medziagos ir savivaldybés erdviniy duomeny rinkiniy
teikimo tvarkg Vyriausybés nustatyta tvarka;

7.8. neatlygintinai teikia Vyriausybés jgaliotai institucijai savivaldybés erdviniy duomeny
rinkinius,  reikalingus  georeferencinio  pagrindo  kadastro duomenims, valstybiniams
georeferenciniams erdviniy duomeny rinkiniams sudaryti, atnaujinti ir tvarkyti, georeferencinio
pagrindo ir teminiams zemélapiams sudaryti;

7.9. atlieka geodezinés ir kartografinés veiklos savivaldybés teritorijoje priezilirg ir apie
pastebétus pazeidimus informuoja Vyriausybes jgaliota institucija jos nustatyta tvarka;

7.10. rengia ir teikia Savivaldybés tarybai sprendimy projektus dél gatviy, pastaty, statiniy
ir kity savivaldybés teritorijoje esanciy ir jai nuosavybés teise priklausanciy objekty pavadinimy,
suteikimo ir keitimo;

7.11. rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus dé¢l adresy suteikimo, keitimo
ir panaikinimo adresy objektams;

7.12. teikia duomenis apie suteikta asmenims nereikSmingg pagalba ir nereikSminga pagalba
zemes tkio ir Zuvininkystés sektoriuose Suteiktos valstybés pagalbos registrui;

7.13. tvarko pagal kompetencija archyvinius dokumentus;

7.14. pagal kompetencija rengia grafing medziaga tam, kad bity jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai ir funkcijos;

7.15. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy
projektus savo kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos derina Administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka, pristato Savivaldybés tarybos komitetuose ir Savivaldybés tarybos posédziuose;

7.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.17. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél geriamojo vandens ir nuoteky
tvarkymo vieSyjy tiekéjy, pavirSiniy nuoteky tvarkytojy tvirtinimo, geriamojo vandens
infrastruktiiros plétros plany ir nuoteky veiklos plany patvirtinimo, geriamojo vandens tiekéjy ir
nuoteky tvarkytojy tiekiamo geriamojo vandens ir teikiamy nuoteky bei pavir§iniy nuoteky tvarkymo
paslaugy kainy tvirtinimo;
geriamojo vandens tiekéjy ir nuoteky tvarkytojy, pavirSiniy nuoteky tvarkytojy veiklos ir plétros

plany vykdymo, geriamojo vandens tiekimo, pavirSiniy nuoteky tvarkymo, geriamojo vandens



tiekimo ir nuoteky tvarkymo paslaugy tiekimo savivaldybés teritorijoje, dél visuomenés informavimo
apie geriamojo vandens tiekéjus ir nuoteky tvarkytojus, pavirSiniy nuoteky tvarkytojus, tiekiamo
geriamojo vandens ir teikiamy nuoteky (jskaitant pavirSines nuotekas) tvarkymo paslaugy kokybe,
salygas ir kainas, geriamojo vandens tiekimo ir nuoteky tvarkymo, kai vie$ajam geriamojo vandens
tiekéjui ir nuoteky tvarkytojui sustabdomas ar panaikinamas veiklos licencijos galiojimas;

7.19. pagal kompetencija inicijuoja vieSuosius pirkimus: nustatyta tvarka rengia ir teikia
Viesyjy pirkimy skyriui pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, specialiuosius
kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams, pirkimo sutarc¢iy projektus. Vykdo sudaryty pirkimy sutarc¢iy
ljgyvendinimo priezitirg ir kontrole;

7.20. pagal Skyriui priskirta kompetencija atliecka administraciniy nusizengimy tyrimus ir
suraSo administraciniy nusizengimy protokolus uZz Lietuvos Respublikos administraciniy
nusiZzengimy kodekse numatytus pazeidimus ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda administraciniy
nusizengimy bylas nagrinéti;

7.21. priima asmenis, rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais tam, kad biity suteikta informacija;

7.22. teikia informacija visuomenés informavimo priemonéms Skyriaus veiklos klausimais
teisés akty nustatyta tvarka, teikia informacija Savivaldybés interneto puslapiui pagal savo
kompetencija;

7.23. jgaliotas dalyvauja teismuose, sprendziant gincus;

7.24. rengia ataskaitas ir teikia informacija veiklos klausimais Skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui;

7.25. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedéjo ar Administracijos
direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Administracijos veiklos tikslai;

7.26. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonese.



