IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygting i$silavinima;

6.2. turéti ne mazesne kaip trejy mety darbo patirt] ir ne mazesne kaip vieneriy mety darbo patirtj

zemes tikio veiklos administravimo srityje;

6.3 gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius zemés tkj ir
melioracija, vietos savivalda, valstybés tarnyba, dokumenty rengima ir Kitus teisés aktus,
reikalingus pareigybés aprasyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. moketi dirbti *“ Microsoft Office‘* programiniu paketu;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, kontroliuoti darbus, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. siekdamas jgyvendinti skyriaus veiklos nuostatuose numatytus uzdavinius ir funkcijas,
planuoja ir organizuoja skyriaus veikla, sprendzia skyriaus kompetencijai priklausancius klausimus,
kontroliuoja, kaip vykdomos skyriui priskirtos funkcijos;

7.2. rengia skyriaus veiklos planus ir skyriaus veiklos ataskaitas ir teikia jas teisés akty nustatyta
tvarka;

7.3. uztikrina skyriaus veiklos plany jgyvendinima;

7.4. rengia, derina ir teikia tvirtinti skyriaus darbuotojy pareigybiy apras§ymus ir skyriaus veiklos
nuostatus;

7.5. siekdamas skatinti Okininkus ir kaimo gyventojus aktyviai dalyvauti Kaimo plétros
priemoneése ir pasinaudojant teikiama parama stiprinti, modernizuoti savo tkius, siekti Zemes tkio
veiklos jvairinimo, ieSkant alternatyviy pajamy Saltiniy:

7.5.1. analizuoja poreikj, planuoja veiksmus ir organizuoja Zemdirbiy informavimag apie Kaimo
plétros programos paramos formas;

7.5.2. rengia ir koordinuoja Zemés iikio programa, administruoja Zemés tkio ir kaimo plétros
priemoniy jgyvendinimg savivaldybéje;

7.5.3. nustatyta tvarka planuoja 1éSy poreikj bei organizuoja paramos skyrimg Zemés tkio
subjektams 1§ Savivaldybés biudzeto 1€Sy;

7.5.4. renka, analizuoja ir teikia informacijg Savivaldybés institucijoms apie priimty sprendimy
1gyvendinimg kaimo plétros ir Zemés tikio klausimais;

7.6. planuoja léSas Zemes tkio funkcijoms, melioracijai, savivaldybei priskirtos valstybinés
zemgs ir kito valstybinio turto valdymui, naudojimui ir disponavimui juo patikéjimo teise
valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms) funkcijoms, kurias kuruoja Zemés tikio
ministerija, atlikti, kontroliuoja $iy 1€Sy panaudojimg ir teikia ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka;

7.7. siekdamas racionalaus léSy panaudojimo, planuoja &Sy poreik] ir paskirsto gautus
asignavimus pagal i8laidy sgmatas, teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

7.8. planuoja valstybés biudzeto 1éSomis atlickamy melioracijos ir melioracijos jrenginiy
priezituros bei remonto darbus, kad buty s€kmingai jgyvendinti melioracijos statiniy eksploatacijos
ir remonto darby planai;

7.9. siekdamas uZtikrinti tiesioginiy iSmoky ir kity paramos priemoniy administravima,
organizuoja informacijos apie Zemes tikio subjektams teikiamas tiesiogines iSmokas ir galimybe
gauti paramg 1§ Europos Sajungos struktiiriniy fondy, taip pat informacijos apie kitg parama
zemdirbiams, teikima;

7.10. siekdamas plésti Zemdirbiy Zinias, kaupia, analizuoja ir skleidZia informacijg Zemés tikio



klausimais, organizuoja ir rengia rajono zemdirbiams profesinio meistriSkumo varzytuves,
kvalifikacijos tobulinimo renginius;

7.11. rengia Savivaldybés biudzeto metinés zemés tkio ir kaimo plétros programos projekta
Savivaldybés Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka dalyvauja rengiant ir jgyvendinant
Savivaldybés strateginius planus;

7.12. atliecka administraciniy nusiZzengimy tyrimus ir suraSo administraciniy nusizengimy
protokolus uz hidrotechnikos, melioracijos jrenginiy eksploatavimo taisykliy pazeidimus;

7.13. teikia tvirtinti Administracijos direktoriui melioracijos objekty projektavimo uzduotis ir
samatin¢ dokumentacija;

7.14. kontroliuoja, kad biity kokybiskai ir laiku atlickami melioracijos, hidrotechnikos jrenginiy
eksploatavimo darbai, taupiai ir racionaliai naudojamos biudzeto 1&30s;

7.15. teikia Savivaldybés administracijai pasitlymus dél ilgalaikio turto nuraSymo;

7.16. inicijuoja vieSuosius pirkimus: nustatyta tvarka rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy parai§kas, pirkimy technines specifikacijas, specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus
tiekéjams, pirkimo sutar¢iy projektus. Vykdo viesyjy pirkimy sutarciy vykdymo prieziiirg: tikrina
pirkimo sutar¢iy uZtikrinimo terminus ir vertes, tikrina ir pasiraSo prekiy, paslaugy ir darby priémimo
aktus, saskaitas faktiiras nustatyta tvarka teikia jas Buhalterijos skyriui, inicijuoja pirkimo sutaréiy
pakeitimus, nutraukimus.

7.17. siekdamas racionalaus 1éSy panaudojimo, rengia sutarCiy, susitarimy projektus skyriaus
veiklos klausimais, derina juos Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka,
kontroliuoja jy vykdyma;

7.18. pildo skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

7.19. vertina skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine veikla teisés akty nustatyta tvarka; rengia
ataskaitas ir teikia informacijg veiklos klausimais Administracijos direktoriui;

7.20. priima asmenis, pagal skyriaus kompetencija nagrinéja asmeny prasymus, pareiskimus,
pasiiilymus, skundus, rengia atsakymy projektus ir teikia juos Administracijos direktoriui,

7.21. paskirtas dalyvauja Administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy
darbe ir atlieka pavestas uzduotis, kad bity jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms
suformuoti uzdaviniai;

7.22. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
skyriaus kompetencijai priklausanciais klausimais ir derina juos Administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka;

7.23. organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus
jsakymuy, Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Zemés tikio ministro jsakymy bei
kity teisés akty jgyvendinimg skyriaus kompetencijos klausimais;

7.24. pagal jgaliojimus atstovauja Savivaldybg ir savivaldybés administracijg visuose teismuose,
antstoliy kontorose, valstybés ir savivaldybés institucijose, kitose jstaigose, jmonése ir
organizacijose;

7.25. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus tam, kad buty pasiekti Administracijos veiklos tikslai;

7.26. pasiraSo Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais siun¢iamus rastus;



