II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
SPECIALISTUI
4.Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
jsakymais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais piniginés
socialinés paramos, iSmoky vaikams, Salpos iSmoky, kompensacijy ir kity skyriaus skiriamy piniginiy
iSmoky skyrimg ir mokéjima;

4.3. turéti darbo su programa ,,Parama“ ir Socialinés paramos Seimai informacine sistema (toliau-
SPIS) Ziniy;

4.4. moketi valdyti ir sisteminti informacija, ir konsultuoti asmenis bei Seimas jo kompetencijos
klausimais;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles ir
asmens duomeny apsauga;

4.6. moketi dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu;

4.7. planuoti ir organizuoti savo veikla, sugebéti operatyviai priimti sprendimus savo kompetencijos
srityje.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO SPECIALISTO FUNKCIJOS

5.Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:

5.1. suformuoja visy risiy socialiniy iSmoky, pasalpy (iSmoky, pensijy, pasalpy, kompensacijy)
ziniara$¢ius, uztikring $iy iSmoky ziniaras¢iy paruosimg bei perduoda juos Buhalterijos skyriui;
5.2. 18 programos ,,Parama* formuoja pazymas apie gautas iSmokas, pasiraso ir iSduoda socialiniy
iSmoky gavéjams;
5.3. kontroliuoja vienkartiniy pasalpy mirties atveju, vienkartiniy iSmoky vaikams i$Smokéjima,
patikrina ar suformuotas pavedimas programoje ,,Parama‘ ir uztikrina, kad ta pati pasalpa uz ta patj asmenj
nebiity iSmokéta kelis kartus;
5.4. salpos iSmokos gavéjo mirties atveju, tikrina ar suformuotas Salpos iSmokai iSmokéti pavedimas

ir tikrina ziniarascius, kad Sios iSmokétos sumos nebiity iSmokamos pakartotinai;
5.5. priima gyventojy praSymus, tikrina ir jveda duomenis, ruosia dokumentus, sprendimus bei
uztikrina tikslingg ir teisés aktus atitinkantj skyrimg ir mokéjima:

5.5.1. kompensacijy uz komunalines paslaugas nejgaliesiems, auginantiems vaikus iki 16 m.;



5.5.2. vienkartiniy paSalpy zuvusiy pasiprieSinimo 1940-1990 mety okupacijoms dalyviy Seimoms;

5.5.3. valstybés paramos ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyviams — kariams savanoriams;

5.5.4. vienkartiniy kompensacijy asmenims, suzalotiems atlickant bitingja karing tarnybag
sovietinéje armijoje, ir Sioje armijoje Zuvusiyjy Seimoms;

5.5.5. salpos iSmoky asmenims, apgyvendintiems Strévininky socialinés globos namuose;

5.6. skaiciuoja reikalingas pervesti globéjui ar pagal glob¢jo prasymus ir pagal socialinés globos
institucijos pateikta informacijg iSmoky gaveéjui paskirty iSmoky sumas ir suveda duomenis j programa
,,Parama‘;

5.7. perduoda duomenis (pazymas) programiniu biidu Silumos, karsto ir Salto vandens tiekéjams dél
kompensacijy $alto, kar$to vandens ir Silumos tiekéjams ir juos priima i$ Siy tiekéjy, formuoja klaidy testavimo
protokolus ir perduoda suvesti duomenis atsakingam darbuotojui;

5.8. perduoda duomenis socialiniy iSmoky pristatymo paslaugg teikianciam teikéjui, o grizus
duomenims apie iSmokétas ir neiSmokeétas sumas, duomenis suveda i programg ,,Parama®;

5.9. skyriaus ved¢jo pavedimu teikia informacijg, ataskaitas, duomenis skyriaus veiklos klausimais
skyriaus vedéjui;

5.10. tikrina duomenis registruose, rengia pazymas, dokumenty formas ir teikia informacija
Kompetetingai valdZios institucijai ar Kompetetingai jstaigai, ar Susizinojmo tarybai apie iSmokas Seimai ir
iSmokas mirties atveju ir/ar kitas iSmokas, igyvendinant Europos Sajungos socialinés apsaugos sistemy
koordinavimo reglamenty nuostatas;

5.11. priima prasymus ir reikalingus dokumentus dé¢l antrojo laipsnio valstybiniy pensijy skyrimo
motinoms, pagimdziusioms, iSauginusioms ir gerai iSaukléjusioms penkis ir daugiau vaiky, suformuoja byla,
rengia uzklausas i§ Informatikos ir ry$iy departamento prie Lietuvos Respublikos Vidaus reikaly ministerijos
Itariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro, parengia Savivaldybés administracijos direktoriaus (jo
pavaduotojo) teikimo projekta Lietuvos Respublikos pirmojo ir antrojo laipsniy valstybiniy pensijy skyrimo
komisijai ir perduoda prasymus bei dokumentus Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
atsakingiems darbuotojams;

5.12. rengia raStiSkus atsakymus gyventojams ir paklausimus, atsakymus suinteresuotoms
institucijoms;

5.13. pagal skyriaus vedé¢jo ar Administracijos direktoriaus pavedimus suteikia reikalingas prieigas
darbuotojams SPIS programoje ir programoje ,,Parama‘ pasiraSytinai ir supazindina su duomeny sauga,
reglamentuojanciais teisés aktais, SPIS nuostatais;

5.14. jo kompetencijos klausimais priima ir konsultuoja asmenis, nagrin¢ja asmeny praSymus,
pareiSkimus bei skundus, rengia atsakymus, ataskaitas, duomenis bei informacijg fiziniams ir juridiniams

asmenims, tikrina dokumentus ir tvirtina jy kopijas;



5.15. dirba su priskirtais registrais, SPIS ir programa ,,Parama® laikantis asmens duomeny apsauga

reglamentuojanciy teisés akty reikalavimuy;

5.16. suveda j programg ,,Parama‘ ménesio viduting temperatiirg, zemeés normatyvus ir prireikus, kartu
su Savivaldybés administracijos darbuotojais, atsakingais uz informaciniy technologijy, sistemy prieziiira,
kitus reikalingus $ios programos pakeitimus;

5.17. rupinasi teisingy socialiniy paslaugy kainy, nemokamo maitinimo dydziy suvedimu j SPIS ir
pagal atsakingy specialisty pateikta informacija, suveda duomenis;

5.18. vykdo kitus vienkartinio pobudzio skyriaus vedéjo pavedimus skyriaus kompetencijos

klausimais;

5.19. laikos tarnybinés etikos normy;

5.20. asmens duomenis tikrina ir naudoja teisés akty nustatyta;

5.21. tvarko jam priskirtas dokumenty bylas, rengia skyriaus dokumentacijos plang bei papildymy

sarasa;

5.22. tvarko skyriaus archyvg ir kontroliuoja, kad skyriaus vedamos bylos biity tinkamai parengtos ir

laiku perduodamos archyvuoti;

5.23. skyriaus ved¢jo pavedimu teikia duomenis ir informacijg skyriaus vedéjui jo kompetencijos
klausimais;

5.24. paskirtas dalyvauja ir dirba komisijose, darbo grupése skyriaus veiklos klausimais.

IV. ATSAKOMYBE

6.Specialistas asmeniskai atsako uz neteisétg ir netinkama jo funkcijy vykdyma.



