l. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnijji socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos,
finansy, apskaitos ar verslo ir vadybos krypties iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojanc¢ius buhalterinés
apskaitos tvarkyma, vietos savivalda, ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

5.3. turéti ne mazesn¢ kaip vieny mety darbo patirt] biudzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos srityje;

5.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

5.5. mokéti dirbti buhalterinés apskaitos programa FINAS, internetine programa
biudzetinéms jstaigoms FINNET,;

5.6. gebéti valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.

I1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. apskaito Aplinkos apsaugos ir Sveikatos apsaugos programy vykdymui skirtas
savivaldybés biudzeto 1¢é3as;

6.2. apskaito specialiyjy Aplinkos apsaugos ir Sveikatos apsaugos programy vykdymui
skirtas 1ésas;

6.3. apskaito Savivaldybés pagrindiniy funkcijy jgyvendinimo ir vieSosios tvarkos
uztikrinimo programos vykdymui skirtas valstybés biudZeto 1¢3as;

6.4. apskaito reprezentacines islaidas;
6.5. apskaito komandiruociy islaidas;
6.6. vykdo sanaudy atstatymo uz komunalines paslaugas apskaita, iSraSo saskaitas;

6.7. vykdydamas 6.1 — 6.6 punktuose nurodytoms programoms skirty 1éSy buhaltering
apskaita:

6.7.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos Buhalterinés apskaitos jstatyma
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita;

6.7.2. rengia programy samatas pagal programy funkcing ir ekonoming iSlaidy klasifikacija,
suveda programy samatas bei jy pakeitimus j programg FINNET;

6.7.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;



6.7.4. uztikrina, kad biudZeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija biity: tinkama,
objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

6.7.5. analizuoja programy samaty vykdyma, prireikus rengia pasiilymus dél jy pakeitimo,
sickdamas racionalesnio ir taupesnio 1éSy panaudojimo;

6.7.6. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
atsiskaitymy apskaita;

6.7.7. registruoja saskaitas faktiiras apskaitos programoje ir paskirsto sagnaudas pagal programy
funkcine ir ekonoming islaidy klasifikacija;

6.7.8. rengia tiekéjo (gavéjo) korteles;

6.7.9. rengia mokeéjimo pavedimus ir juos pasiraso;

6.7.10. registruoja mokéjimo pavedimus apskaitos programoje ir kasines iSlaidas paskirsto
pagal programy funkcing ir ekonoming iSlaidy klasifikacija;

6.7.11. apskaiiuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir registruoja jas apskaitoje;

6.7.12. rengia buhalterines pazymas ir pildo jy registra;

6.7.13. rengia ir teikia paraiskas finansavimo sumoms gauti vadovaudamasis patvirtintomis
sgmatomis;

6.7.14. tvarko mokétiny ir gautiny sumy apskaita, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.7.15. registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas finansavimo
pajamas;

6.7.16. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, tikrina jy atitikimg banko saskaity jplaukoms,
i8laidoms bei likuc¢iams;

6.7.17. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal kompetencija
rengia finansines ataskaitas;

6.7.18. uztikrina nepanaudoty 1éSy grazinimg i finansuojancios jstaigos saskaitas ne véliau kaip
iki gruodzio 31 d.

6.7.19. tikrina pirminiy bei apmokéjimui pateikty dokumenty uzpildymo teisinguma.

6.8. suveda Savivaldybés administracijos pareigybiy darbo uzmokes¢io bei socialinio
draudimo jmoky duomenis j apskaitos programa, paskirsto jas pagal programy funkcing ir ekonoming
18laidy klasifikacijg, rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms gauti;

6.9. tvarko buhaltering apskaita naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

6.10. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.11. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidZzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavedimus.



