|. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM VALSTYB ES
TARNAUTOJUI

6. Valstyles tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi dtfikbs specialius reikalavimus:

6.1. tueti aukstji universitetin ar jam prilyging socialiniy moksly studiy srities ekonomikos
krypties iSsilavining;

6.2. tueti ne mazesp kaip dvey mety darbo patiijt biudzeting jstaigy buhalteris apskaitos
srityje per paskutinius penkerius metus;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos ¢sisktus, reglamentuojéins buhalterig apskais,
vietos savivald, valstyles tarnyl, vie&jj administravimg, dokumeng rengimy, ir kitus teigs aktus,
reikalingus pareigys apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

6.5. mokti dirbti buhalterirés apskaitos programa FINAS;

6.6. geldti valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendi informacija ir rengti iSvadas.

ll. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYB ES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valgsytarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. apskaito semijy valdony ilgalaiki materiatjj turta, nematerialjj turts, akinj inventori ir
atsargas;

7.2. apskaito savivaldigadministracijosikinj inventoriy ir atsargas;

7.3. vykdydamas 7.1 — 7.2 punktuose aytmturto buhalterie apskai:

7.3.1. tvarko buhaltesmpskaig pagal Lietuvos Respublikos Buhalteésmapskaitogstatyny ir
kitus teigs aktus, reglamentuoj&ns buhalterin apskai;

7.3.2. pagal gautagskaitas fakiras, perdavimo - p¥mimo aktus uzpajamuoja ir nuraSo
ilgalaiki materiabjj, nemateriajjj turta, tkinj inventory ir atsargas;

7.3.3. rengia ilgalaikio materialiojonematerialiojo turto apskaitos korteles;

7.3.4. apska&uoja ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo tar nusi@dvéjima ir jj registruoja
apskaitoje;

7.3.5. priskiria tugtmaterialiai atsakingiems asmenims ir apskaita fo@gal jo buvimo vietas;

7.3.6. rengia atsargquurasymo aktus pagal seni pateiktas pazymas apie Sildymui sunaudoto
kuro kiekius;

7.3.7. rengia kuro nurasymo aktus pagaiisy pateiktus kelioés lapus;

7.3.8. rengiakinio inventoriaus nuraSymo aktus ts=sakty nustatyta tvarka;

7.3.9. registruojagisaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumasupts finansavimo
pajamas;

7.3.10. rengia ilgalaikio materialiojematerialiojo turto iGikinio inventoriaus iSdavimo naudoti
veikloje Ziniarasius;

7.3.11. rengia buhalterines pazymaddogy; regists;

7.3.12. rengia ir pasiraSo apskaitosstegs, patikrinay atitikimg sandlio apskaitos pajamoms,
iSlaidoms bei likdiams;

7.3.13. pagal kompetencipngia Savivaldys tarybos sprendigy Administracijos direktoriaus
jsakymy projektus, derina juos tes akty nustatyta tvarka;

7.3.14. teikia informagij reikaling finansirems ataskaitoms parengti ir pagal kompetencij
rengia finansines ataskaitas;

7.3.15. uztikrina, kad finanése ataskaitose pateikta informacijatyp tinkama, objektyvi ir
palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir nauding#aus ir iSoés informacijos vartotojams;

7.3.16. tikrina pirmini dokumend uzpildymo teisingurg

7.3.17. suveda ilgalaikio materialiojggmaterialiojo turtofikinio inventoriaus ir atsargsumy
inventorizacijos apras— sutikrinimo Ziniara&iy rezultatus;

7.4. tvarko buhaltegrapskaig naudodamasis buhalteégrapskaitos programa FINAS;
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7.5. siekdamas finansjnstekliy racionalaus panaudojimo, vykdo fingresnamaja kontrok;

7.6. paskirtas dalyvauja darbo ggupi komisijy veikloje, kad Ity jgyvendinti Sioms darbo
grupcms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.7. vykdo kitus su Skyriaus funkcijoms&sijusius nenuolatinio pabzio Savivaldybs
administracijos direktoriaus ir Skyriaus g pavedimus tam, kadah; jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai;

7.8. dalyvauja civilis saugos mokymuose ir prientse.



