IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj technologijy moksly srities statybos inzinerijos Krypties
iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip trijy mety darbo patirtj ir ne mazesn¢ kaip vieneriy mety darbo
patirtj statybos administravimo srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius statyba, teritorijy
planavima, vietos savivalda, valstybés tarnyba, viesajj administravima, dokumenty rengima, ir kitus
teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.6. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Siekdamas, kad bty uztikrintas savivaldybés administracijos strateginiy tiksly
igyvendinimas, Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. siekdamas efektyviai valdyti savivaldybés turta, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja
Skyriaus darba, uztikrina skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

7.2. dalyvauja formuojant ir jgyvendinant regiony plétros programas;

7.3. vykdo statiniy, finansuojamy i§ Valstybés, Savivaldybés biudzety ir kity finansavimo
Saltiniy, statytojo (uzZsakovo) funkcijas;

7.4. paskirtas dalyvauja statybos uzbaigimo komisijy darbe;

7.5. paskirtas pasiraSo statybos leidimus;

7.6. pagal kompetencijg tikrina ir derina techninius projektus;

7.7. vykdo vieSyjy pirkimy sutar¢iy vykdymo priezitirg: tikrina pirkimo sutarciy uztikrinimo
terminus ir vertes, tikrina ir pasiraso statybos, rekonstrukcijos, kapitalinio ir paprastojo remonto, keliy
tiesimo, remonto bei prieziiiros, projektavimo atlikty darby aktus; pasiraso ir priima darby ir paslaugy
saskaitas faktiiras, nustatyta tvarka teikia jas Buhalterijos skyriui, inicijuoja pirkimo sutar¢iy
pakeitimus, nutraukimus;

7.8. inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia ir teikia pirkimy paraiSkas, ruoSia technines
specifikacijas pagal kompetencija;

7.9. rengia ir derina skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir skyriaus nuostatus;



7.10. teikia Administracijos direktoriui pasitlymus dél skatinimo ir nuobaudy skyrimo
skyriaus darbuotojams;

7.11. vertina skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veiklg, rengia ataskaitas ir teikia
informacijg veiklos klausimais Administracijos direktoriui;

7.12. tvirtina skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

7.14. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy
projektus skyriaus kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos derina Administracijos
direktoriaus nustatyta tvarka;

7.15. pagal skyriui priskirta kompetencija atliecka administraciniy nusizengimy tyrimus ir
suraso administraciniy nusizengimy protokolus uz Lietuvos Respublikos administraciniy
nusiZzengimy kodekse numatytus pazeidimus ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda administraciniy
nusiZengimy bylas nagrinéti;

7.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.17. priima asmenis, pagal skyriaus kompetencija nagrinéja asmeny praSymus, pareiskimus,
pasitlymus, skundus, rengia atsakymy projektus ir teikia juos Administracijos direktoriui;

7.18. siekiant informuoti visuomeng, teikia informacija Savivaldybés interneto puslapiui
pagal savo kompetencija;

7.19. rengia Savivaldybés biudZeto metinés iikio plétros programos projekta Savivaldybeés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka, dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Savivaldybés
strateginius planus;

7.20. pagal jgaliojimus atstovauja Savivaldybe ir savivaldybés administracijg visuose
teismuose, antstoliy kontorose, valstybés ir savivaldybés institucijose, kitose jstaigose, jmonése ir
organizacijose;

7.21. vykdo Kkitus su skyriaus funkcijomis susijusius Administracijos direktoriaus
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti Administracijos veiklos tikslai;

7.22. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése.



