IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities edukologijos
krypties iSsilavinima;

6.2. turi turéti pedagogo kvalifikacijg, ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

6.3. tuiréti ne mazesn¢ kaip 3 mety Svietimo organizavimo ir prieziiiros patirt], jgyta vieSojo
administravimo institucijoje, arba 3 mety vadovaujamo darbo patirtj pareigybéje, kurig einant
atliekamas darbas yra laikomas pedagoginiu;

6.4. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir raStu, mokéti kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

6.5. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybing veikla;

6.6. gebeti planuoti ir organizuoti skyriaus darba, vykdant nuostatuose nustatytas funkcijas;

6.7. zinoti Svietima, kultlirg, sporta, valstybés tarnybg, vie$aji administravimg, vietos savivalda
reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, ministro jsakymus bei
kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti praktiSkai;
ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.8. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo §ias funkcijas

7.1. organizuoja skyriaus darba, uztikrina skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy jgyvendinima
ir funkcijy vykdyma, dalyvauja formuojant ir jgyvendinant Savivaldybés §vietimo, kultliros ir sporto
politika, Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, ir kity teisés
akty vykdyma;

7.2. rengia Savivaldybés biudZeto metinés Svietimo programos projekta Savivaldybes
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.3. koordinuoja Savivaldybés tarybai pavaldziy mokykly, pagalbos mokiniui, mokytojui ir
mokyklai jstaigy veiklg teikiant informacing, psichologing, socialing pedagoging, specialigja
pedagoging, specialigja pagalba mokiniams ir pedagoging pagalba socialing atskirt] patiriantiems
skurdZiai gyvenanciy Seimy vaikams;

7.4. sickdamas analizuoti, vertinti bei prognozuoti Svietimo pokycius, koordinuoja Savivaldybés
lygmens Svietimo stebésenos vykdymg vadovaudamasis Savivaldybés administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka;

7.5. koordinuoja mokytojy veiklos vertinima;

7.6. teikia informacija Savivaldybés mokykly veiklos klausimais kitiems Savivaldybés
administracijos padaliniams, organizacijoms, kitiems juridiniams ir fiziniams asmenims, visuomenei;

7.7. inicijuoja savivaldybés teritorijoje esanciy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (brandos egzaminus, pagrindinio ugdymo pasieckimy patikrinimus, kitus egzaminus,
iskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo biidus) pagal $vietimo ir mokslo ministro patvirtintas
mokymosi pasiekimy patikrinimy programas ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasus, mokiniy pasiekimy tyrimus;

7.8. koordinuoja Svietimo ir mokslo ministerijos programy jgyvendinima savivaldybés mokyklose;



7.9. nagrinéja arba paveda nagrinéti skyriaus specialistams asmeny prasymus, pareiskimus ir
skundus Savivaldybés mokykly, kultiiros jstaigy veiklos klausimais;

7.10. leidZia jsakymus $vietimo, kulttiros ir sporto veiklos klausimais;

7.11. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

7.12. dalyvauja konkursy savivaldybés Svietimo ir kultiiros jstaigy vadovy pareigoms eiti
komisijose, rengiant jy pareigybiy apraSymus;

7.13. inicijuoja skyriuje vykdomus vieSuosius pirkimus teisés akty nustatyta tvarka;

7.14. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés Svietimo, kulttros ir sporto strategija;

7.15. teikia savivaldybés institucijoms sitlymus dél salygy vykdyti privalomajj ir visuotinj Svietima
sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos
bendrojo plano projekta, savivaldybés tarybai patvirtinus, inicijuoja jo jgyvendinima;

7.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad buty jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.17. vertina skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine veikla, rengia ataskaitas ir teikia informacija
veiklos klausimais Administracijos direktoriui;

7. 18. inicijuoja savivaldybés Svietimo tarybos kiirimasi;

7.19. rengia KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo jsakymy projektus
pagal kompetencija arba inicijuoja jy rengima, juos derina Savivaldybés administracijos direktoriaus
nustatyta tvarka.

7.20. vykdo Kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pavedimus tam,
kad buity pasiekti Administracijos veiklos tikslai.



