IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
VALSTYBES TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti S$iuos specialiuosius
reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
edukologijos krypties iSsilavinima;

6.2. turéti pedagogo kvalifikacijg, ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo stazg;

6.3. gerai iSmanyti ir mokéti taikyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius
Svietimo ir sporto politikg, neformalyjj Svietimg, vietos savivaldg, valstybés tarnybg, vie$ajj
administravimg, dokumenty rengima, ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés aprasyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. gebéti sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu, valdyti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, dirbti komandoje ir teikti
konsultacijas;

6.5. gebeti stebeti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybine
veikla;

6.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.
V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. analizuoja sporto biklg, rengia ir jgyvendina kino kultiros ir sporto plétojimo
savivaldybé¢je priemones, numatytas savivaldybés tarybos patvirtintuose savivaldybés strateginiame
plétros ir savivaldybés strateginiame veiklos ir Savivaldybés administracijos metiniuose veiklos
planuose;

7.2. koordinuoja neformaliojo Svietimo organizavimag savivaldybéje, stebi, analizuoja, vertina
neformaliojo $vietimo poreikj, prieinamumag ir kokybe;

7.3. stebi, analizuoja Svietimo ir sporto paslaugy centro ugdomaja ir vadovy vadybing veikla,
konsultuoja bei skatina veiklos tobulinima, dalyvauja mokytojy atestacijoje;

7.4. rengia priskirty mokykly nuostatus, vadovy pareigybiy apra§ymus, kuruojamy
savivaldybés Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, struktiiros
pertvarkos dokumentus ir vykdo jy jgyvendinima, derina strateginius planus, ugdymo planus, tikrina
paskirstomy pamoky/valandy skaiciy;

7.5. rengia sporto baziy plétros strategija savivaldybéje, uztikrina jy prieinamumg
gyventojams;

7.6. vykdo §vieciamaja veikla, formuoja savivaldybés teritorijoje gyvenanciy Zmoniy pozityvy
poziiirj ] kiino kulttiros ir sporto reikSme sveikatai, teikia metoding parama sporto klausimais;

7.7. teikia Administracijos direktoriui tvirtinti savivaldybés sporto Saky rinktines ir
Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka koordinuoja finansinés paramos teikimg rinktinéms
dalyvaujancioms Salies ir tarptautinése varzybose;

7.8. koordinuoja sporto varzyby, zaidyniy, sportiniy renginiy ir kitos sportinés veiklos
organizavimg pagal patvirtintg sporto renginiy plana,

7.9. siekdamas analizuoti, prognozuoti ir vertinti neformaliojo $vietimo ir sporto bukle bei
pokycius, vykdo Savivaldybés lygmens Svietimo stebésena, vadovaudamasis Savivaldybeés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.10. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés neformaliojo Svietimo ir sporto
strategija, Savivaldybés administracijos metinio veiklos plano sporto ir neformaliojo Svietimo dalj;

7.11. kaupia ir sistemina informacija apie sporto kluby, asociacijy, sporto biireliy veikla;

7.12. organizuoja savivaldybés neformaliojo Svietimo, vaiky socializacijos, prevencinius,
meninius, sporto ir kiino kultiiros programy ir projekty rémimo konkursus ir koordinuoja finansinés
paramos teikimg laime¢jusioms programoms ir projektams;



7.13. rengia ataskaitas ir teikia informacija veiklos klausimais skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui Kano kultiros departamentui prie Lictuvos Respublikos Vyriausybés,
Svietimo ir mokslo ministerijai;

7.14. rengia atsakymus j asmeny praSymus, pareiSkimus, pasitilymus ir skundus;

7.15. inicijuoja vieSuosius pirkimus: nustatyta tvarka rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus
teikéjams, pirkimo sutarciy projektus;

7.16. vykdo vieSyjy pirkimy sutar¢iy vykdymo priezitrg: tikrina pirkimo sutar¢iy uztikrinimo
terminus ir vertes, tikrina ir pasiraSo prekiy, paslaugy ir darby priémimo aktus, sgskaitas faktiiras

7.17. vykdo sporto ir laisvalaikio studijos (toliau- studija) jgyvendinimo prieziiirg, renka
informacija, rengia studijos jgyvendinimo metines ataskaitas;

7.18. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.18. rengia KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo, skyriaus vedéjo
1sakymy projektus pagal Siame pareigybés apraSyme numatytas funkcijas, juos derina Savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka,;

7.19. vykdo Kkitus su skyriaus funkcijomis susijusius skyriaus vedéjo, Savivaldybés
administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo, nenuolatinio
pobtidzio pavedimus tam, kad buty pasiekti Administracijos veiklos tikslai.



