II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj neuniversitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;
5.2. turéti galiojant] darbuotojy saugos ir sveikatos pazymejima;
5.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius darbuotojy sauga
ir sveikatg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apra§yme nustatytoms funkcijoms vykdyti;
5.4. mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;
5.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;
5.6. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg, buti pareigingas.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. nustato viding Administracijos darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy laikymosi
kontrolés tvarka, numatydamas priemones darbuotojy saugai ir sveikatai gerinti. [pareigoja padaliniy
vadovus jgyvendinti Sias gerinimo priemones ir kontroliuoja, kaip laikomasi darbuotojy saugos ir
sveikatos reikalavimy, jei reikia, informuoja Administracijos direktoriy ar laikomasi reikalavimy;

6.2. konsultuoja Administracijos direktoriy, Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovus
bei Administracijos darbuotojus nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy susirgimy prevencijos ir
kitais darbuotojy saugos ir sveikatos klausimais teisés akty nustatyta tvarka;

6.3. instruktuoja Administracijos darbuotojus darbuotojy saugos ir sveikatos norminiy teisés
akty nustatyta tvarka, jei reikia, moko darbuotojus saugiy darbo metody, dalyvauja mokymuose,
organizuoja pirmosios pagalbos mokymus;

6.4. isduoda ir uzpildo asmens medicinines knygeles (sveikatos pasus) naujai priimamiems
darbuotojams;

6.5. sudaro darbuotojy, kuriems privalomai turi buti tikrinama sveikata, sgrasus ir su
sveikatos priezitiros jstaiga suderintg sveikatos patikrinimy grafikg. Su juo pasirasytinai supazindina
darbuotojus;

6.6. organizuoja sveikatos patikrinimus, analizuoja privalomy sveikatos patikrinimy
(priimant ] darbg ir periodiSkai) iSvadas ir rekomendacijas, apie jas informuoja Administracijos
direktoriy, organizuoja atliekant darbuotojy sveikatos patikrinimus nurodyty rekomendacijy
1gyvendinimg teisés akty nustatyta tvarka;

6.7. Administracijos direktoriaus pavedimu kartu su struktiiriniy padaliniy vadovais
organizuoja, atlieka ir koordinuoja profesinés rizikos vertinimg Administracijoje teisé€s akty nustatyta
tvarka;

6.8. organizuoja nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos priemoniy
rengima, kontroliuoja prevenciniy priemoniy jgyvendinimo terminy laikymasi;

6.9. Administracijos direktoriaus pavedimu dalyvauja atliekant nelaimingy atsitikimy darbe
ir profesiniy ligy tyrima, analizuoja nelaimingy atsitikimy darbe, profesiniy ligy bei incidenty
aplinkybes ir priezastis, sitilo Administracijos direktoriui prevencines priemones joms iSvengti;

6.10. rengia Administracijos darbuotojy saugos ir sveikatos vietinius norminius teisés aktus
(darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas, saugaus darby atlikimo taisykles ar instrukcijas ir kitus
reikiamus vidaus norminius teisés aktus). Supazindina su jais Administracijos darbuotojus
pasiraSytinai;

6.11. registruoja Administracijoje nelaimingus atsitikimus darbe, profesines ligas bei
incidentus, kaupia kitus duomenis, susijusius su darbuotojy sauga ir sveikata darbe, pildo
Administracijos darbuotojy saugos ir sveikatos buklés pasa;



6.12. nagrinéja Administracijos darbuotojy skundus ir praSymus darbuotojy saugos ir
sveikatos klausimais ir teikia dél jy pasiilymus Administracijos direktoriui;

6.13. teikia pasiilymus Administracijos direktoriui dél darbuotojy saugos ir sveikatos
gerinimo;

6.14. bendradarbiauja ir kei¢iasi informacija su Valstybine darbo inspekcija darbuotojy
saugos ir sveikatos klausimais;

6.15. pagal kompetencija inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy
dokumentus;

6.16. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad buty jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

6.17. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése;

6.18. vykdo kitus su darbuotojy sauga ir sveikata bei Skyriaus funkcijomis susijusius
Administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobudzio pavedimus tam, kad bty
igyvendinami Administracijos uzdaviniai.

) IV. ATSAKOMYBE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ pavesty funkcijy vykdyma.

8. Uz netinkamg pareigy atlikimg atsako jstatymy nustatyta tvarka.



