IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
valstybés tarnyba, teritorijy planavima, aplinkos apsauga, nekilnojamyjy kultiiros vertybiy apsauga,
saugomas teritorijas, zemes ir misSky naudojima, vietos savivalda, viesajj administravimg, dokumenty
rengima, ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.3. mokéti dirbti Siomis kompiuterio programomis: ,,MS Word“, ,MS Excel®, ,,MS
Outlook®, ,,Internet Explorer®, ,,AutoCad®;

6.4. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.5. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. rengia valstybinés Zemes sklypy, esanciy miesty teritorijose ir valstybinés zemés sklypy,
perduoty savivaldybei patikéjimo teise, nuomos bei pardavimo dokumentus;

7.2. inicijuoja ir organizuoja parduodamy ar iSnuomojamy naujy ir naudojamy zemés sklypy
teritorijy planavimo dokumenty bei zemés sklypy plany rengimg teisés akty nustatyta tvarka.
Parengtus planavimo dokumentus ir planus teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

7.3. apskaiciuoja parduodamy Zemeés sklypy vertés prieda dél inZineriniy statiniy ir teikia
Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés iikio ministerijos Kaisiadoriy skyriui;

7.4. inicijuoja ir organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty bei Zzemés sklypy plany
rengimg teisés akty nustatyta tvarka, parengtus Zemétvarkos planavimo dokumentus ir planus teikia
derinti ir tvirtinti Administracijos direktoriui;

7.5. rengia planavimo darby programas kompleksiniams savivaldybés ar jos dalies ir
detaliesiems planams rengti, nustato planuojamos teritorijos ribas ir teikia derinti Skyriaus vedéjui;

7.6. priima paraiskas, rengia planavimo salygas teritorijy planavimo dokumentams rengti ir
teikia jas tvirtinti Skyriaus vedéjui;

7.7. rengia ir teikia paraiskas institucijoms, iSduodanc¢ioms planavimo sglygas teritorijy
planavimo dokumentams rengti;

7.8. nagrin¢ja planavimo iniciatoriaus pasitilymus dél vietovés lygmens teritorijy planavimo

dokumenty rengimo, keitimo ar koregavimo ir (ar) finansavimo, rengia spendimy projektus bei



inicijavimo sutarties projektus dél vietovés lygmens teritorijy planavimo dokumenty rengimo,
keitimo ar koregavimo ir (ar) finansavimo ir teikia derinti Skyriaus vedéjui;

7.9. nagrin¢ja planavimo iniciatoriaus praSymus organizuoti Zzemés sklypy formavimo ir
pertvarkymo projektus miesty ir miesteliy teritorijose, rengia spendimy projektus dél zemés sklypy
formavimo ir pertvarkymo projekty rengimo, rengia Zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo
projekty rengimo reikalavimus;

7.10. nagrin¢ja praSymus dél zemes paskirties keitimo ir rengia spendimy projektus dél
zemés naudojimo paskirties keitimo, apskaiciuoja zemés sklypy vertes. Rengia spendimy projektus
dél Savivaldybés patikéjimo ar panaudos teise valdomy zemés sklypy paskirties keitimo;

7.11. paskirtas dalyvauja Teritorijy planavimo komisijos darbe;

7.12. pagal kompetencija tvarko archyvinius dokumentus;

7.13. sprendzia geodezinés ir kartografinés produkcijos atnaujinimo, naudojimo, geodeziniy
tinkly sutankinimo ir geodeziniy zenkly apsaugos savivaldybés teritorijoje klausimus;

7.14. organizuoja savivaldybés teritorijos administraciniy riby matavimo, zenklinimo ir
kartografijos darbus, 1:2 000 ir didesnio mastelio topografiniy plany, erdviniy duomeny rinkiniy,
vietiniy geodeziniy tinkly sudarymo ir tvarkymo darbus;

7.15. rengia priskirty funkcijy metinj veiklos jgyvendinimo plang ir teikia jo jgyvendinimo
ataskaitg Skyriaus vedéjui teisés akty nustatyta tvarka;

7.16. rengia Teritorijy planavimo programos projekta, vykdo $ios programos priemoniy
igyvendinimg pagal kompetencija, vykdo programos igyvendinimo rezultaty stebéseng, nustatyta
tvarka rengia ataskaitg apie teritorijy planavimo programos priemoniy vykdymo jgyvendinimg ir
teikia Skyriaus ved¢jui;

7.17. nustatyta tvarka inicijuoja vieSuosius pirkimus: rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, derina su Skyriaus vedéju ir teikia tvirtinti
Administracijos direktoriui, teikia Programos koordinatoriui pasirasyti. Rengia specialiuosius
kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams, teritorijy planavimo ir kadastriniy paslaugy pirkimo sutarciy
projektus ir juos derina nustatyta tvarka. Kontroliuoja teritorijy planavimo dokumentacijos rengima.

7.18. atlieka teritorijy planavimo dokumenty parengimo paslaugy vieSiesiems pirkimams
planuojamy 1ésy poreikio skai¢iavimus;

7.19. rengia Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos sprendimy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijai priklausanciais
klausimais ir juos derina Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka, pristato

Savivaldybés tarybos komitetuose ir Savivaldybés tarybos posédziuose;



7.20. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.21. priima asmenis, rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais tam, kad biity suteikta informacija;

7.22. teikia informacijg visuomenés informavimo priemonéms Skyriaus veiklos klausimais
teisés akty nustatyta tvarka, teikia informacija Savivaldybés interneto puslapiui pagal savo
kompetencija;

7.23. pagal priskirta kompetencija atlicka administraciniy nusizengimy tyrimus ir suraso
administraciniy nusizengimy protokolus uz Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy
kodekse numatytus pazeidimus ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda administraciniy nusizengimy
bylas nagrinéti;

7.24. jgaliotas dalyvauja teismuose, sprendZiant gincus;

7.25. rengia ataskaitas ir teikia informacijg veiklos klausimais Skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui;

7.26. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedéjo ar Administracijos
direktoriaus nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam, kad bty pasiekti Administracijos veiklos tikslai;

7.27. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonése.



