TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti auksStaji universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
ekonomikos krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip vieneriy mety darbo patirtj valstybés ar savivaldybés turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo administravimo srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius valstybés ir
savivaldybiy turto valdyma, naudojimg ir disponavima bei privatizavima, vietos savivalda, valstybés
tarnyba, vie$ajj administravima, dokumenty rengimg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés
apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu, FINAS buhalterinés apskaitos
programa;

6.5. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija;

6.6. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. siekdamas uztikrinti, kad Savivaldybei nuosavybés teise priklausantis bei valstybei
nuosavybés teise priklausantis ir Savivaldybés patikéjimo teise valdomas turtas bty valdomas,
naudojamas ir juo disponuojama vadovaujantis visuomeninés naudos, efektyvumo, racionalumo ir
vieSosios teisés principais:

7.1.1. rengia Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio nekilnojamojo turto — statiniy su
jiems priskirtais Zemés sklypais pardavimo vieSuosiuose aukcionuose dokumentus, teisés akty
nustatyta tvarka derina paruoStus dokumentus su Nacionaline Zemés tarnyba ir kitomis institucijomis,
vieSina parduodamy objekty skelbimus internete bei vykdo $io turto pardavimo procediiras;

7.1.2. kontroliuoja nekilnojamojo turto viesyjy aukciony sandoriy vykdyma, teikia ataskaitas
Turto bankui apie jy jvykdyma;

7.1.3. teikia dokumentus ir kitg informacijg apie parduodamus objektus valstybés jmonei
Turto bankui teisés akty nustatyta tvarka;

7.1.4. rengia dokumentus dél valstybés turto perémimo Savivaldybés nuosavybén ar
patikéjimo teise;

7.1.5. organizuoja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto perdavimg ir priémima;

7.1.6. organizuoja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto investavimo
procediiras;

7.1.7. pagal kompetencija rengia dokumentus ir paklausimus, susijusius su Savivaldybei
nuosavybés teise priklausancio ir patikéjimo teise valdomo turto pripazinimu nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti ir nuraSymu;

7.1.8. organizuoja Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu pripazinto
nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti turto nuraSymo bei jo pardavimo vieSyjy prekiy
aukcionuose procediras;

7.2. siekdamas uztikrinti, kad laiku ir tiksliai biity pateikta informacija apie Savivaldybei
nuosavybés teise priklausant] ir patikéjimo teise valdoma turta:

7.2.1. suveda gautus i§ Savivaldybés biudzetiniy jstaigy duomenis apie jstaigoms perduoto
turto jud€jima j buhalterinés apskaitos programg FINAS;

7.2.2. pagal pateiktus Savivaldybés biudzetiniy jstaigy metiniy ataskaity duomenis rengia
apibendrintas KaiSiadoriy rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausan¢io turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ataskaitas;
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7.2.3. uzpildo KS-2 statistinés formos dalies apie biudzetiniy jstaigy turto jsigijimg ir
pateikia ja Buhalterijos skyriui;

7.2.4. uzpildo Informacijos apie kontroliuojamus, asocijuotus ir kitus subjektus pateikimo
zemesniojo lygio atskiry finansiniy ataskaity aiSkinamojo raso forma ir pateikia ja Buhalterijos
skyriui;

7.2.5. uzpildo Valstybés ar savivaldybés imoniy, kontroliuojamy akciniy ir uzdaryjy akciniy
bendroviy, kontroliuojamy viesyjy jstaigy jungtinés finansinés buklés ataskaitg (balansg) ir jj pateikia
Buhalterijos skyriui;

7.2.6. teikia duomenis Valstybés turto informacinés paieskos sistemai.

7.3. rengia Skyriaus dokumentacijos plano projekta, derina su administracijos darbuotoju,
atsakingu uz archyviniy dokumenty plano parengima, tvarko Skyriaus archyvinius dokumentus;

7.4. pildo Skyriaus darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

7.5. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
savo kompetencijai priklausanciais klausimais ir juos derina Administracijos direktoriaus nustatyta
tvarka;

7.6. priima asmenis, nagrin¢ja asmeny praSymus, rengia atsakymus j asmeny paklausimus ir
praSymus savo kompetencijai priklausanciais klausimais;

7.7. paskirtas inicijuoja vieSuosius pirkimus, dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje,
kad buty jgyvendinti Sioms darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.8. vykdo kitus su jo funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Administracijos
direktoriaus, Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti Skyriaus uzdaviniai.



