I. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos,
finansy, apskaitos ar verslo ir vadybos krypties iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés
apskaitos tvarkymg, vietos savivaldg, ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme
nustatytoms funkcijoms vykdyti;

5.3. turéti ne mazesn¢ kaip vieny mety darbo patirt] biudzetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos srityje;

5.4. moketi dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu;

5.5. mokeéti dirbti buhalterinés apskaitos programa FINAS, internetine programa
biudzetinéms jstaigoms FINNET;

5.6. gebéti valdyti, analizuoti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.
I11. STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
6.1. apskaito Kulttiros programai vykdyti skirtas savivaldybés ir valstybés biudzeto 1éSas;
6.2. apskaito Socialinés apsaugos programai vykdyti skirtas savivaldybés biudzeto 1ésas;

6.3. apskaito 1éSas, gautas i§ valstybinés zemés nuomos mokesc¢io surinkimo, nustatyta
tvarka ir terminais teikia finansines ataskaitas finansy skyriui apie §io mokes¢io priskaitymg ir
pervedimg VMI;

6.4. apskaito 1¢Sas, gautas 1§ valstybés ir vietinés rinkliavos, nustatyta tvarka ir terminais
rengia ir teikia finansines ataskaitas Finansy skyriui apie $iy €Sy surinkima;

6.5. apskaito savivaldybés biudzeto 1ésas skirtas ,,Biisto ir aplinkos pritaikymui
nejgaliesiems* nustatyta tvarka ir terminais rengti ir teikti finansines ataskaitas apie Siy 1€y
panaudojima;

6.6. apskaito savivaldybés biudzeto lésas skirtas ,,Socialinés reabilitacijos paslaugy
nejgaliesiems bendruomenéje* projektams vykdyti, nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia
finansines ataskaitas apie Siy 1éSy panaudojima;

6.7. apskaito Nejgaliyjy socialinés integracijos per kiino kultiirg ir sportg projektams
finansuoti skirtas valstybés biudzeto I1éSas, nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia finansines
ataskaitas apie $iy 1éSy panaudojima;

6.8. vykdydamas 6.1- 6.7 punktuose nurodyty 1ésy buhaltering apskaita:

6.8.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos Buhalterinés apskaitos
Jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhalterine apskaita;

6.8.2. rengia programy samatas pagal programy funkcing ir ekonoming iSlaidy klasifikacija,
suveda programy sgmatas bei jy pakeitimus j programg FINNET;



6.8.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

6.8.4. uztikrina, kad biudZzeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija buty: tinkama,
objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

6.8.5. analizuoja programy sagmaty vykdyma, prireikus rengia pasiiilymus dél jy pakeitimo,
siekdamas racionalesnio ir taupesnio 1€Sy panaudojimo;

6.8.6. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
atsiskaitymy apskaita;

6.8.7. registruoja sagskaitas faktiiras apskaitos programoje ir paskirsto sgnaudas pagal
programy funkcing ir ekonoming i$laidy klasifikacija;

6.8.8. rengia tiekéjo (gavejo) korteles;

6.8.9. rengia mok¢jimo pavedimus ir juos pasiraso;

6.8.10. registruoja mokéjimo pavedimus apskaitos programoje ir kasines islaidas paskirsto
pagal programy funkcing ir ekonoming islaidy klasifikacija;

6.8.11. apskaiCiuoja ateinanciy laikotarpiy sgnaudas ir jas registruoja apskaitoje;

6.8.12. rengia buhalterines paZymas ir pildo jy registra;

6.8.13. rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms gauti vadovaudamasis patvirtintomis
samatomis, gautas finansavimo sumas registruoja apskaitoje;

6.8.14. sudaro mokétiny ir gautiny sumy inventorizacijos apraSus — sutikrinimo Ziniara$cius

6.8.15. tvarko mokétiny ir gautiny sumy apskaita, rengia tarpusavio suderinimo aktus;

6.8.16. registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas
finansavimo pajamas;

6.8.17. rengia ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikimg banko saskaity
iplaukoms, iSlaidoms bei likuciams;

6.8.18. teikia informacija, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti ir pagal
kompetencija rengia finansines ataskaitas;

6.8.19. uztikrina nepanaudoty 1¢Sy grazinimg ] finansuojancios jstaigos saskaitas ne véliau
kaip iki gruodzio 31 d.

6.8.20. tikrina pirminiy bei apmokéjimui pateikty dokumenty uzpildymo teisinguma,
kontroliuoja, ar 1éSos tam tikslui yra numatytos sgmatoje, finansavimo sutartyse, ar tam pakanka
1&sy.

6.9. tvarko buhaltering apskaita naudodamasis buhalterinés apskaitos programa FINAS;

6.10. vykdo finansy einamgjg kontrole, sieckdamas finansiniy iStekliy racionalaus
panaudojimo;

6.11. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad bty jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai;



