IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj technologijy moksly srities statybos inzinerijos Krypties
iSsilavinima;

6.2. turéti galiojant] ypatingo statinio statybos techninés priezitros vadovo Kvalifikacijos
atestata;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius statybg ir
remontg, vietos savivalda, valstybés tarnyba, vie$ajj administravimg, dokumenty rengima ir Kitus
teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

6.4. mokéti dirbti Microsoft Ofice programiniu paketu;

6.5. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

6.6. sugebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.
V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. siekdamas efektyviai valdyti savivaldybés turta, pataria SKyriaus specialistams rengiant
Savivaldybés strateginius plétros planus ir programas;

7.2. planuoja l1éSy poreikj 1§ Savivaldybés biudzeto ir kity Saltiniy finansuojamoms programy
priemonéms vykdyti statybos srityje;

7.3. paskirtas koordinuoja Savivaldybés biudZeto programas ir vykdo programy priemones,
kontroliuoja biudZeto programy priemoniy vykdyma;

7.4. nustatyta tvarka inicijuoja vieSuosius pirkimus: rengia ir teikia VieSyjy pirkimy skyriui
pirkimy paraiskas, pirkimy technines specifikacijas, derina su pastaty naudotojais, Skyriaus vedéju ir
teikia tvirtinti Administracijos direktoriui, teikia Programos koordinatoriui pasiraSyti. Rengia
specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams, statybos rangos sutaréiy projektus ir juos
derina nustatyta tvarka. Kontroliuoja statybos objekty projektinés dokumentacijos rengima;

7.5. vykdo darby ir paslaugy sutar¢iy vykdymo priezitirg: tikrina ir vizuoja prekiy, paslaugy
ir darby priémimo aktus, saskaitas faktiiras, teikia pasirasyti Skyriaus vedéjui, nustatyta tvarka teikia
jas Buhalterijos skyriui, inicijuoja pirkimo sutar¢iy pakeitimus, nutraukimus;

7.6. teisés akty nustatyta tvarka informuoja Valstybing teritorijy planavimo ir statybos

inspekcija prie Aplinkos ministerijos apie statybos darby pradzig;



7.7. paskirtas vykdo objekty statybos darby techning prieziiira, pasiraSo statybos darby
zurnaluose, tikrina ir vizuoja atlikty projektavimo ir statybos darby aktus, kontroliuoja kity statinio

7.8. gaves statybos rangovy informacijg apie statybos uzbaigimg, rengia Valstybinei
teritorijy planavimo ir statybos inspekcijai praSymus dél statybos uzbaigimo komisijy sudarymo,
rengia ir teikia Skyriaus vedéjui pasiraSyti statybos uzbaigimo deklaracijas. Priima i§ statybos
statybos uzbaigimo komisijai ir po to perduoda statinio naudotojui;

7.9. teikia informacijg Strateginio planavimo ir investicijy skyriui apie sutarciy vykdyma;

7.10. rengia priskirty funkcijy metinj veiklos jgyvendinimo plang ir teikia jo jgyvendinimo
ataskaita Skyriaus vedéjui teisés akty nustatyta tvarka;

7.11. rengia Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos sprendimy,
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijai priklausanciais
klausimais ir juos derina teisés akty nustatyta tvarka, pristato Savivaldybés tarybos komitetuose ir
Savivaldybés tarybos posédZiuose;

7.12. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms
darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,

7.13. priima asmenis, rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus savo kompetencijai
priklausanciais klausimais tam, kad buty suteikta informacija;

7.14. pagal kompetencija tvarko archyvinius dokumentus;

7.15. pagal Skyriui priskirta kompetencijg atliecka administraciniy nusizengimy tyrimus ir
suraSo administraciniy nusiZzengimy protokolus uz Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekse numatytus pazeidimus ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda administraciniy
nusiZzengimy bylas nagrinéti;

7.16. jgaliotas dalyvauja teismuose, sprendziant gincus;

7.17. rengia ataskaitas ir teikia informacija veiklos klausimais Skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui;

7.18. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Skyriaus vedéjo ar Administracijos
direktoriaus nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti Administracijos veiklos tikslai;

7.19. siekiant informuoti visuomeng, teikia informacija Savivaldybés interneto puslapiui
pagal savo kompetencija;

7.20. dalyvauja civilinés saugos mokymuose ir priemonese.



