IV SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

4. Valstybés tarnautojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.3. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, biitinus iSduodant leidima dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Slaptai‘;

4.4, gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivalda, vie$gji administravima, valstybés tarnyba, dokumenty rengima,
ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms vykdyti;

4.5. moketi dirbti ,,Microsoft Office” programiniu paketu.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas atlieka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos veikla Svietimo, kultliros,
sporto, socialinés paramos ir aplinkos apsaugos srityse;

5.2. organizuoja ir koordinuoja programy ir projekty, susijusiy su Europos Sajungos,
nacionaliniy ir kity fondy skiriama parama, rengimg Savivaldybéje; kontroliuoja ir priziiiri Siy
programy ir projekty jgyvendinima;

5.3. kontroliuoja seniiinijoms priskirty funkcijy vykdyma;

5.4. atlieka Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigas, kai jo néra;

5.5. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesg, atsako uz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vie§inima;

5.6. dalyvauja rengiant savivaldybés strateginius plétros planus, Savivaldybés administracijos
strateginius ir metinius veiklos planus;

5.7. vykdo priskirty savivaldybés metiniame veiklos plane patvirtinty programy
koordinavima;

5.8. vykdo korupcijos prevencija ir jos kontrole, atlieka Savivaldybés administracijos veiklos
sri¢iy, kuriose egzistuoja didelé korupcijos pasireiSkimo tikimybé, jvertinimag teisés akty nustatyta
tvarka;

5.9. rengia korupcijos prevencijos programas, vykdo jy jgyvendinimo stebésena;

5.10. koordinuoja administracinés naStos mazinimo priemoniy vykdyma, teikia duomenis
teisés akty nustatyta tvarka;

5.11. koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikianciy subjekty darba, atlieka kitas
pagal jstatymus ir Savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny
valdymo funkcijas;

5.12. dalyvauja Savivaldybés tarybos ar Savivaldybés administracijos direktoriaus sudaryty
komisijy darbe;

5.13. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymy projektus, derina Savivaldybés tarybos sprendimy, kity dokumenty projektus;

5.14. pagal kompetencijg nagrinéja, vizuoja, atsako j raStus, pra§ymus, skundus ir kitus
dokumentus; Savivaldybés administracijos direktoriui teikia pasitlymus dél Savivaldybés
administracijos veiklos tobulinimo, optimizavimo;

5.15. koordinuoja tarptautinj bendradarbiavima;

5.16. vykdo atskirus Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus.



