SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima socialiniy moksly studijy srities
socialinio darbo, ekonomikos arba vadybos ir verslo administravimo krypties iSsilavinima;

6.2. turéti ne mazesn¢ kaip vieneriy mety darbo patirtj socialinés apsaugos srityje;

6.3. gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius socialinés apsaugos
politika, piniging socialing paramg, vietos savivalda, valstybés tarnyba, vieSaji administravima,
dokumenty rengima, ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms
vykdyti;

6.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

6.5. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.6. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. siekdamas uztikrinti kokybiska asmeny aptarnavimg ir tikslingg socialinés paramos
skyrimg, koordinuoja specialisty, atsakingy uz piniginés paramos, iSmoky ir kompensacijy skyrima,
darbg, atlieka piniginés paramos, iSmoky ir kompensacijy teisingo skaiCiavimo, teiséto teis€s
nustatymo ir skyrimo priezitira;

7.2. siekdamas jvertinti teikiamos socialinés paramos tikslinguma, kaupia, sistemina ir
apibendrina informacijg apie piniginés paramos, iSmoky ir kompensacijy gaveéjus (toliau — gavéjus) bei
analizuoja asmeny socialing ekonoming padét] jo kompetencijai priklausanciais socialinés paramos
teikimo klausimais;

7.3. siekdamas uztikrinti, kad biity jgyvendinti teisés aktai, reglamentuojantys piniginés
paramos, iSmoky ir kompensacijy skyrima, perskai¢iavima, patikrina ar gavéjo byloje tinkamai pateikti
visi reikiami dokumentai, ar pagrjstai skirtos piniginés paramos, iSmokos ir kompensacijos, ar tinkamai
sukomplektuota byla, ar teisingai suvesti duomenys kompiuterio specialioje programoje, duomeny
bazése;

7.4. patikrings socialiniy iSmoky specialisty nustatyta teis¢ | piniging paramg, iSmokas ir
kompensacijas, nustates klaidas, pazymi jas gavéjo byloje ir grazina bylg socialiniy iSmoky specialistui,
nerades klaidy, pasiraSo sprendime;

7.5. patikrines gavéjo byla, kurioje nustatyta, kad praSymas netenkinamas, privalo apie tai raStu
informuoti pareiskéja, nurodydamas iSmoky neskyrimo priezastj, bei paaiSkinti jo teis¢ kreiptis del
pakartotinio praSymo perziiir¢jimo bei sprendimo apskundimo tvarka;

7.6. rengia informacija ir dokumentus piniginés socialinés paramos iSimties tvarka (kitais
atvejais) klausimais ir teikia juos Piniginés socialinés paramos teikimo komisijai;

7.7. siekiant jvertinti piniginés socialinés paramos skyrimo taikyma, visuomenei naudingos
veiklos atlikimg savivaldybéje, analizuoja duomenis dél piniginés socialinés paramos skyrimo
organizavimo, d¢l visuomenei naudingos veiklos ir jy atlikéjy, rengia bei teikia apie tai pasitlymus
skyriaus vedéjui;

7.8. siekiant teisingo teisés akty taikymo, kontroliuoja piniginés paramos, iSmoky ir
kompensacijy gavejy mokéejimo biido teisé€s akty nustatyta tvarka nustatyma ir rengia Siais klausimais
Administracijos direktoriaus jsakymus;



7.9. siekdamas gerinti teikiamos paramos kokybe, nustato su piniginés paramos, iSmoky ir
kompensacijy skyrimu susijusias klaidas, nurodo jas kiekvienam socialiniy iSmoky specialistui ir
senifinijos specialistui socialiniam darbui individualiai bei pasitarimy metu pateikia apibendrinta klaidy
analizg ir teikia Siems specialistams metoding parama;

7.10. siekdamas analizuoti ir vertinti socialinés paramos srityje esama padéti, vykstancius
poky¢ius, prognozuoti reikalingas 1éSas, renka ir kaupia reikiamus statistinius duomenis apie skyriaus
skiriamg piniging parama, iSmokas ir kompensacijas, atlieka reikalingus 1Sy skai¢iavimus, prognozes;

7.11. teikia sitilymus skyriaus vedéjui savo kompetencijos klausimais;

7.12. siekiant uztikrinti kokybiska asmeny aptarnavimg, priima asmenis, nagrinéja asmeny
praSymus, skundus bei pasiiilymus, rengia atsakymus fiziniams ir juridiniams asmenims ir juos
konsultuoja, tvirtina dokumenty kopijas;

7.13. tikrina piniginés paramos, iSmoky ir kompensacijy gavejy pateiktus dokumentus, jy
duomenis bei kitag informacijg uZtikrinant pagrista, teisingg ir teiséta skyriuje skiriamy iSmoky,
piniginés paramos, iSmoky ir kompensacijy skyrimg ir moké&jima;

7.14. tikrina ir tvarko duomenis, susijusius su socialiniy korteliy uzsakymu ir iSdavimu, sudaro
asmeny, kuriems pervedamos sumos j socialines korteles, sarasus ir teikia juos nustatyta tvarka, priima
ir iSduoda socialines korteles pagal perdavimo- priémimo aktus;

7.15. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés administracijos direktoriaus (jo
pavaduotojo), skyriaus vedéjo sprendimy, isakymy projektus pagal Siame pareigybés aprasSyme
numatytas funkcijas, juos derina Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka;

7.16. dalyvauja rengiant Savivaldybés biudZeto Socialinés apsaugos programos projekta;

7.17. koordinuoja Socialinés apsaugos programos priemones dé¢l piniginés paramos, iSmoky ir
kompensacijy;

7.18. uztikrindamas skyriaus uzdaviniy jgyvendinimg, esant pavedimui, vykdo kity skyriaus
specialisty funkcijas jy kasmetiniy atostogy ir komandiruo¢iy metu;

7.19. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Administracijos
direktoriaus (jo pavaduotojo) ir skyriaus ved¢jo pavedimus tam, kad biity jgyvendinti Administracijos
uzdaviniai;

7.20. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms darbo
grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.21. nustatyta tvarka inicijuoja vieSuosius pirkimus: rengia pirkimy paraiSkas, pirkimy
technines specifikacijas, derina su skyriaus vedéju, teikia tvirtinti Administracijos direktoriui ir teikia
VieSyjy pirkimy skyriui. Rengia specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams, sutarciy
projektus ir juos derina nustatyta tvarka. Vykdo priskirty pirkimo sutar¢iy prieziiirg: tikrina ir vizuoja
prekiy, paslaugy ir darby priémimo aktus, saskaitas fakttras, teikia pasiraSyti Skyriaus vedéjui,
nustatyta tvarka teikia jas Buhalterijos skyriui, inicijuoja priskirty pirkimo sutar¢iy pakeitimus.
Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy teikia siiilyma Administracijos
direktoriui dé¢l pirkimo sutarties nutraukimo ir/ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy
taikymo tieké&jui;

7.22. siekiant informuoti visuomeng, suderings su skyriaus vedéju, teikia informacija
Savivaldybés interneto puslapiui pagal savo kompetencija;

7.23. rengia ataskaitas ir teikia informacijg veiklos klausimais skyriaus vedéjui,
Administracijos direktoriui;

7.24. jgaliotas dalyvauja teismuose, sprendZziant gincus.



