II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI
4.Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zzemesn] kaip aukstesnjjj iSsilavinima ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro
jsakymais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais piniginés
socialinés paramos, iSmoky vaikams, Salpos iSmoky, kompensacijy ir kity skyriaus skiriamy piniginiy
18Smoky skyrimg ir moke¢jima;

4.3. turéti darbo su programa ,,Parama® ir Socialinés paramos Seimai informacine sistema (toliau-
SPIS) Ziniy;

4.4. mokéti valdyti ir sisteminti informacija, ir konsultuoti asmenis bei Seimas jo kompetencijos
klausimais;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles ir
asmens duomeny apsauga;

4.6. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu,

4.7. planuoti ir organizuoti savo veikla, sugebéti operatyviai priimti sprendimus savo kompetencijos
srityje.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1. Konsultuoja gyventojus, priima ir tvarko dokumentus, duomenis, Sioms piniginéms iSmokoms
ir kompensacijoms (toliau — piniginés iSmokos):

5.1.1. socialinei paSalpai;

5.1.2. busto Sildymo iSlaidy, iSlaidy Saltam ir karStam vandeniui kompensacijoms bei pateikia
reikiamas pazymas ir duomenis $ilumg ir vanden;j tiekian¢ioms jmonéms;

5.1.3. vienkartinei iSmoka vaikui;

5.1.4. iSmokai vaikui;

5.1.5. iSmokai privalomosios pradinés karo tarnybos kario vaikui;

5.1.6. globos (riipybos) iSmokai;

5.1.7. vienkartinei iSmokai jsikurti,

5.1.8. vienkartinei iSmokai néS¢iai moteriai;

5.1.9. iSmokai besimokancio ar studijuojanc¢io asmens vaiko priezitirai;

5.1.10. iSmokai gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui;

5.1.11. globos (rtipybos) iSmokos tiksliniam priedui

5.1.2. salpos pensijoms:

5.1.2.1. salpos nejgalumo pensijai;



5.1.2.2. Salpos senatvés pensijai;

5.1.2.3. Salpos naslai¢iy pensijai

5.1.3. Salpos kompensacijoms;

5.1.4. transporto islaidy kompensacijoms;

5.1.5. lengvyjy automobiliy jsigijimo ir jy techninio pritaikymo i§laidy kompensacijoms;

5.1.6. laidojimo pasalpai,

5.1.7. paramai uzsienyje mirusiy (zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilie¢iy palaikams parvezti |
Lietuvos Respublika;

5.1.8. slaugos islaidy tikslinéms kompensacijoms;

5.1.9. priezitros (pagalbos) islaidy tikslinéms kompensacijoms;

5.1.10. tiksliniam priedui;

5.1.11. priedui i§ savivaldybés biudZeto globé&jui (ripintojui) fiziniam asmeniui uz vaiko globa
(ripyba);

5.2. patikrina, kad biity teisingai uzpildyta praSymo-paraiskos, praSymo forma;

5.3. patikrina, ar pateikti visi praSymga papildantys ir trukstami dokumentai arba jy kopijos. Jeigu
pareiSkéjas nepateiké visy reikiamy dokumenty, uZpildo informacinj lapelj, nurodo trukstamus
dokumentus, datg iki kada dokumentus reikia pateikti, pasiraso dokumentg bei jteikia Saknelg pareiSkéjui
pasiraSytinai;

5.4. patikrina kiekvieno priimto dokumento kopijos atitikimg originalui bei patvirtina tai savo
paraSu,

5.5. patikrinus pateiktus dokumentus, sprendzia, ar reikalingas buities tyrimo aktas, siekiant
patikslinti turimg turta, gaunamas pajamas bei iSsiaiskinti kitas aplinkybes;

5.6. patikrina, ar gyventojui, pateikusiam prasyma, priklauso kokios nors kitos piniginés iSmokos ir
konsultuoja bei informuoja gyventoja pateikti atitinkamus praSymus, pagal jo atitikimg teisei gauti kitas
skyriaus skiriamas pinigines iSmokas;

5.7. uzveda piniginiy iSmoky gavejo asmens bylg arba atnaujina duomenis jau esamoje byloje,
jveda duomenis j kompiutering programa, suformuoja (parengia) ir pasiraSo sprendimg dél piniginés
iSmokos skyrimo ar pazymas dél kompensacijy skyrimo bei perduoda bylg tikrinti atsakingam skyriaus
darbuotojui;

5.8. uzregistruoja pareiskéjy praSymus kompiuteringje programoje ,,Parama®;

5.9. uztikrina teisingg ir tikslingg visy risiy piniginiy iSmoky (iSmoky, pensijy, pasalpy,
kompensacijy) skyrima, teisés aktus atitinkanciy Siy iSmoky laikotarpiy jvedima, vykdo jy perskaiciavima,
suveda duomenis apie 1éSas vaiky iSlaikymui ir patikrina vaiky globos institucijy pateikiamus dokumentus
apmokejimui uz vaiky socialing globa;

5.10. rengia pareiskéjams rastiSkus atsakymus ir paklausimus, atsakymus suinteresuotoms
institucijoms jo kompetencijos klausimais bei teisés akty nustatyta tvarka ir terminais informuoja
pareiskéjus apie skirtas (neskirtas) iSmokas, nurodant priimto sprendimo apskundimo tvarkg ir kita, teisés

aktais nustatytg, biiting informacija;



5.11. tikrina senitinijy pateiktus sarasus ir suveda reikalingus suvesti duomenis dél visuomenei
naudingos veiklos;

5.12. sprendzia jo kompetencijai priklausancius socialinés paramos teikimo klausimus ir teikia
pasitlymus Siais klausimais skyriaus vedéjui;

5.13. priima ir konsultuoja gyventojus jo kompetencijos klausimais;

5.14. dirba su programa ,,Parama‘ ir Socialinés paramos Seimai informacine sistema;

5.15. tikrina socialiniy iSmoky gavéjy pateikty pajamy teisinguma, turtg, informuoja skyriaus vedéja
apie iSmoky perskai¢iavimo ar susidariusiy permoky iSieskojimo i§ gavéjy biitinybe;

5.16. vykdo kitus skyriaus ved¢jo vienkartinio pobtidzio pavedimus piniginiy iSmoky klausimais;

5.17. laikos tarnybinés etikos normuy;

5.18. asmens duomenis tikrina ir naudoja teisés akty nustatyta;

5.19. tvarko jam priskirtas dokumenty bylas, uzbaigus byla paZymi apie tai programoje ,,Parama“,
prireikus parengia vidaus bylos apyraSg ir nustatytu terminu paruoStas archyvuoti bylas perduoda
atsakingam uz archyvo tvarkyma darbuotojui;

5.20. skyriaus vedéjo pavedimu teikia duomenis ir informacijg skyriaus vedéjui jo kompetencijos
klausimais;

5.21. paskirtas dalyvauja ir dirba komisijose, darbo grupése skyriaus veiklos klausimais.

IV. ATSAKOMYBE

6.Specialistas asmeniSkai atsako uz neteiséta ir netinkamg funkcijy vykdyma.



